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Haftungsausschluss

Fur die Zwecke dieses Haftungsausschlusses:

- Das Unternehmen (in diesem Haftungsausschluss entweder als ,das Unternehmen®, ,wir", ,uns” oder ,unser” bezeichnet)
bezieht sich auf Vitextra SIA, LV-1009 Riga, Matisa iela 61 - 25.

- Dokument verweist auf den Wissensdatenbank-Artikel.

- Sie sind die Person, die auf das Dokument zugreift, bzw. das Unternehmen oder eine andere juristische Person, in deren
Namen eine solche Person auf das Dokument zugreift oder es nutzt.

- Die Website verweist auf Vitextra, zuganglich Uber https://vitextra.com

Haftungsausschluss

Die in diesem Dokument enthaltenen Informationen dienen nur der allgemeinen Information.

Das Unternehmen ubernimmt keine Verantwortung fur Fehler oder Auslassungen im Inhalt des Dokuments.

In keinem Fall haftet das Unternehmen flir besondere, direkte, indirekte oder zufallige Schaden oder flur Schaden
jeglicher Art, die sich aus der Nutzung des Inhalts des Dokuments ergeben, unabhangig davon, ob es sich um eine Klage
aufgrund von Vertrag, Fahrlassigkeit oder anderen Delikten handelt. Das Unternehmen behalt sich das Recht vor, den
Inhalt des Dokuments jederzeit und ohne vorherige Ankiindigung zu erganzen, zu streichen oder zu andern.

Haftungsausschluss fiir Fehler und Auslassungen

Die in dem Dokument enthaltenen Informationen dienen lediglich als allgemeine Orientierungshilfe zu Fragen von
Interesse. Daher konnen Fehler auftreten, auch wenn das Unternehmen alle Vorsichtsmaftnahmen ergreift, um
sicherzustellen, dass der Inhalt des Dokuments aktuell und korrekt ist. AuRerdem kann es angesichts der sich andernden
Gesetze, Regeln und Vorschriften zu Verzogerungen, Auslassungen oder Ungenauigkeiten bei den in diesem Dokument
enthaltenen Informationen kommen.

Das Unternehmen haftet nicht fiir etwaige Fehler oder Auslassungen oder fiir die Ergebnisse, die sich aus der
Verwendung dieser Informationen ergeben.

Haftungsausschluss fiir faire Nutzung

Das Unternehmen darf urheberrechtlich geschutztes Material verwenden, das der Urheberrechtsinhaber nicht
ausdrucklich genehmigt hat. Das Unternehmen stellt dieses Material fir Kritik, Kommentare, Berichterstattung, Schulung,
Wissenschaft oder Forschung zur Verfluigung.

Das Unternehmen ist der Ansicht, dass dies eine ,faire Nutzung“von urheberrechtlich geschiitztem Material im Sinne von
Abschnitt 107 des US-Urheberrechtsgesetzes darstellt.

Wenn Sie urheberrechtlich geschitztes Material aus dem Dokument fur lhre eigenen Zwecke verwenden mdochten, die
Uber eine angemessene Nutzung hinausgehen, missen Sie die Erlaubnis des Urheberrechtsinhabers einholen.

»Benutzung auf eigene Gefahr“ Haftungsausschluss

Alle Informationen in diesem Dokument werden im Ist-Zustand zur Verfiigung gestellt, ohne Garantie auf Vollstandigkeit,
Genauigkeit, Aktualitat oder auf die Ergebnisse, die sich aus der Verwendung dieser Informationen ergeben, und ohne
jegliche ausdruckliche oder stillschweigende Garantie, einschlieBlich, aber nicht beschrankt auf Garantien fur Leistung,
Marktgangigkeit und Eignung fir einen bestimmten Zweck.

Das Unternehmen haftet weder Ihnen noch anderen gegenuber fir Entscheidungen oder Handlungen, die im Vertrauen
auf die Informationen des Dienstes getroffen wurden, noch fiir Folgeschaden, besondere oder ahnliche Schaden, selbst
wenn auf die Moglichkeit solcher Schaden hingewiesen wurde.

Kontaktieren Sie uns
Wenn Sie Fragen zu diesem Haftungsausschluss haben, kdnnen Sie uns per E-Mail kontaktieren: support@vitextra.com.
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Anktindigungen in Announcements Carousel erstellen und verwalten

Einfuhrung

Der Webpart Announcements Carousel verfugt uber keinen eigenen Inhaltsspeicher.
Jede angezeigte Karte ist ein Element einer standardmafiigen SharePoint-
Ankundigungsliste. Um Neuigkeiten auf der Seite zu verdffentlichen, arbeiten
Redakteure mit dieser Liste in der gewohnten Oberflache von Microsoft Lists — der
Webpart tibernimmt die Anderungen automatisch.

Dieser Artikel richtet sich an Redakteure. Er erklart, wie Sie die Liste offnen, welche
Felder einer Ankundigung der Webpart verwendet und wie sich jedes Feld auf die
Karte auswirkt, die die Leser sehen. Falls der Webpart noch nicht zur Seite
hinzugefugt wurde, beginnen Sie mit KB10208. Announcements Carousel: Erste
Schritte.

Ankundigungsliste offnen

Es gibt drei Mdglichkeiten, die mit dem Webpart verbundene Liste zu offnen:

1 Die Schaltfliache ,Liste 6ffnen” in der Symbolleiste des Webparts. Wahlen Sie im
Bearbeitungsmodus den Webpart aus und klicken Sie in der Symbolleiste daruber
auf Liste offnen.

2 Der Link ,Liste 6ffnen” im Eigenschaftenbereich. Offnen Sie die Einstellungen des
Webparts; der Link ist das erste Element in der Gruppe Datenquelle.

3 Websiteinhalte. Wechseln Sie auf |hrer SharePoint-Website zu Websiteinhalte und
offnen Sie die Liste Uber ihren Namen.

T 0 W | @ Liste sffnen

Unternehmensmitteilungen O]

|\ Geplante Wartungsarbeiten am Freitag

Achtung: Der Dateiserver ist am Freitag von 18:00 bis 20:00 Uhr nicht verfiigbar.
© Offene Dateien rechtzeitig speichern
@ Arbeitssitzung bis 18:00 Uhr beenden
@ Weitere Informationen im internen Unternehmensportal

Die Schaltfldche ,Liste 6ffnen®in der Symbolleiste des Webparts

Hinweis

Zum Hinzufugen und Bearbeiten von Ankundigungen bendtigen Sie mindestens die
Berechtigung Mitwirken (Bearbeiten) fur die Liste. Leser der Seite bendtigen nur
Lesezugriff.
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Neue Ankundigung hinzufugen

1 Offnen Sie die Ankiindigungsliste.

2 Klicken Sie in der Befehlsleiste auf Neu.

3 Fillen Sie das Feld Titel aus - es ist ein Pflichtfeld und wird als Uberschrift der
Karte angezeigt.

4 Geben Sie den Text der Ankundigung in das Feld Textkorper ein.

5 Legen Sie bei Bedarf das Datum Lauft ab fest und hangen Sie Dateien an (siehe
unten).

6 Klicken Sie auf Speichern.

@ Link kopieren [F ~ X

Neues Element

= Titel *

Meue Regelung zur mobilen Arbeit

= Textkérper
Wichtig: Ab dem 1. Januar gelten neue Regeln fiir das Arbeiten von zu Hause.

# Antrag bis zum 15. Dezember einreichen
# Zustimmung der Teamleitung einholen

Lauft ab @

| 31.12.2027 |

(D Priority

‘ Eine Zahl eingeben ‘

O] Priority

‘ Eine Zahl eingeben ‘

@ Priority

‘ Eine Zahl eingeben ‘

(D Priority

‘ Eine Zahl eingeben ‘

O] Priority

‘ Eine Zahl eingeben ‘

@ Priority

‘ Eine Zahl eingeben ‘

i} Anlagen

| Anlagen hinzufiigen |

m{ Abbrechen |

Das Formular fiir eine neue Ankiindigung

Die neue Anklindigung erscheint im Webpart, sobald die Seite das nachste Mal
geladen wird.
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Warnung

Ist fur die Liste die Inhaltsgenehmigung aktiviert, wird eine neue Ankundigung mit
dem Status Ausstehend erstellt und den Lesern erst nach der Genehmigung

angezeigt.  Siehe
veroffentlichen.

KB10230.

Ankundigungen

mit  Inhaltsgenehmigung

So erscheinen die Felder einer Ankundigung auf der Karte

Der Webpart liest die folgenden Felder eines Listenelements:

Feld
Titel

Textkorper

Anlagen

Lauft ab

Erstellt von, Erstellt
Farbe

Emoji

Textkorper

Anzeigeort
Uberschrift der Karte

Haupttext der Karte mit
Formatierung

Liste mit Dateilinks unter
dem Text

Nach diesem Datum wird
die Ankundigung
ausgeblendet; bei
aktivierter Metazeile wird
das Datum als ,Lauft ab
am ...“ angezeigt

Metazeile unter dem Titel

Farbiger Akzentbalken am
Rand der Karte

Symbol vor der
Uberschrift

Option des Webparts

Wird immer angezeigt

Wird immer angezeigt

Anlagen

Autor und Datum
anzeigen (fur die
Beschriftung)

Autor und Datum
anzeigen

Farbmarkierung anzeigen

Emoji anzeigen

Das Feld Textkorper ist ein Rich-Text-Feld. Die Formatierung bleibt auf der Karte
erhalten: fetter und kursiver Text, Listen, Links usw. Halten Sie den Text kurz: Im
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Layout ,Karussell” ist der Platz auf der Karte begrenzt, und bei langen Texten miissen
die Leser scrollen.

Tipp

Formulieren Sie die Kernaussage im ersten Satz und verlagern Sie Details in ein
angehangtes Dokument oder einen Link zu einer News-Seite. So lassen sich die
Karten auf einen Blick erfassen.

Anlagen

An eine Ankundigung angehangte Dateien werden unter dem Text als Liste von Links
mit einem Buroklammersymbol angezeigt. Ein Klick auf einen Link offnet die Datei in
einem neuen Browsertab. In Listen, die Uber den Webpart erstellt wurden, sind
Anlagen aktiviert.

Die Liste der Anlagen wird angezeigt, wenn die Option Anlagen in der Gruppe
Darstellung des Eigenschaftenbereichs aktiviert ist (standardmafiig aktiviert).

Unternehmensmitteilungen m ®
Aktualisierte Reiserichtlinie fiir 2027
Bitte lesen Sie die angehangte Reiserichtlinie und die neue Vorlage fiir die Reisekostenabrechnung.

# Reisekostenabrechnung-Vorlage.csv - % Reiserichtlinie pdf

Anlagen auf einer Ankiindigungskarte

Ablaufdatum

Das Feld Lauft ab legt das Datum fest, ab dem die Ankundigung nicht mehr aktuell ist.
Der Webpart zeigt die Ankundigung bis zum Ende des angegebenen Tages an und
blendet sie danach automatisch aus - Sie mussen das Element weder loschen noch
bearbeiten. Ankiindigungen ohne Ablaufdatum werden unbegrenzt angezeigt.

Tipp

Legen Sie fur jede zeitlich begrenzte Ankundigung ein Ablaufdatum fest - etwa fur
eine Veranstaltung, ein Wartungsfenster oder eine Anmeldefrist. So bleibt die Seite
ohne manuelles Aufraumen aktuell, und der Verlauf bleibt in der Liste erhalten.

Farbmarkierung und Emoji
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Elemente einer modernen Anklndigungsliste kdnnen eine Farbe und ein Emoji haben.
Der Webpart zeigt die Farbe als Akzentbalken am Rand der Karte und das Emoji vor
der Uberschrift an. So kénnen Leser Kategorien von Ankiindigungen auf einen Blick
unterscheiden - zum Beispiel Rot fur dringende Hinweise und Gran fir
Veranstaltungen.

Unternehmensmitteilungen

I\, Geplante Wartungsarbeiten am Freitag
Achtung: Der Dateiserver ist am Freitag von 18:00 bis 20:00 Uhr nicht verfiigbar.

* Offene Dateien rechtzeitig speichern
* Arbeitssitzung bis 18:00 Uhr beenden
* Weitere Informationen im internen Unternehmensportal

& Herzlich willkommen, neue Kolleginnen und Kollegen!

Am Montag begriBen wir finf neue Mitarbeitende. Wir freuen uns auf ein gemeinsames Willkommensfriihstiick in der Hauptkiiche.

Aktualisierte Reiserichtlinie fiir 2027

Bitte lesen Sie die angehdngte Reiserichtlinie und die neue Vorlage fir die Reisekostenabrechnung

2 Reisel brechnung-Vorlage.csv - & Reiserichtlinie.pdf

Ankiindigungen mit Farbmarkierung und Emoji

Hinweis

Ist fur ein Element keine Farbe oder kein Emoji festgelegt, wird das entsprechende
Element einfach nicht angezeigt. Administratoren konnen beides aufierdem mit den
Optionen Farbmarkierung anzeigen und Emoji anzeigen fur alle Karten ausblenden.

Ankundigungen bearbeiten und entfernen

Um eine Ankindigung zu andern, offnen Sie sie in der Liste, klicken Sie auf
Bearbeiten, nehmen Sie die Anderungen vor und speichern Sie. Der Webpart zeigt den
aktualisierten Inhalt an, sobald die Seite das nachste Mal geladen wird.

Um eine Ankundigung von der Seite zu entfernen, haben Sie drei Moglichkeiten:

- Ablaufdatum festlegen - in der Vergangenheit oder auf heute: Die Ankindigung
verschwindet von der Seite, bleibt aber in der Liste erhalten.

- Ablehnen oder Veroffentlichung zuriicknehmen, wenn die Liste die
Inhaltsgenehmigung verwendet.

- Element loschen - es wird in den Papierkorb der Website verschoben.
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Warnung

Wenn die Liste keine anzuzeigenden Ankindigungen enthalt, blendet sich der
Webpart im Lesemodus vollstandig aus. Im Bearbeitungsmodus zeigt er die
Meldung ,Es gibt keine anzuzeigenden Elemente.” an, damit Sie sehen, dass er sich
weiterhin auf der Seite befindet.

Fazit

Ankundigungen werden mit den Standardwerkzeugen von Microsoft Lists verwaltet,
sodass Redakteure nichts Neues lernen mussen. Ein Titel, ein pragnanter Text, bei
Bedarf Anlagen und ein Ablaufdatum fur zeitlich begrenzte Neuigkeiten - mehr ist
nicht notig, um das Karussell aktuell zu halten. Wie der Webpart Ankliindigungen
auswahlt und sortiert, erfahren Sie in KB10229.
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