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免責事項
本免責事項の適用上、次のとおり定義します。

- 会社  (本免責事項では「当社」と表記します)  とは、Vitextra SIA (Matīsa iela 61-25, Rīga, LV-1009, Latvia) を指しま
す。

- 本ドキュメントとは、ナレッジベースの記事を指します。
- お客様とは、本ドキュメントにアクセスする個人、または該当する場合は、その個人が本ドキュメントにアクセ

スまたは使用する際に代理となっている会社その他の法人を指します。
- 本 Web サイトとは、https://vitextra.com からアクセスできる Vitextra を指します。

免責事項

本ドキュメントに記載されている情報は、一般的な情報提供のみを目的としています。

当社は、本ドキュメントの内容における誤りや脱漏について、一切責任を負いません。

いかなる場合も、契約上の訴訟、過失、その他の不法行為上の訴訟であるかを問わず、本ドキュメントの内容の使

用に起因または関連して生じる、特別損害、直接損害、間接損害、結果的損害、付随的損害、またはその他一切の

損害について、当社は責任を負いません。当社は、事前の通知なく、いつでも本ドキュメントの内容に追加、削

除、または変更を行う権利を留保します。

誤りおよび脱漏に関する免責事項

本ドキュメントに記載されている情報は、関心のある事項に関する一般的な指針を示すことのみを目的としていま

す。そのため、本ドキュメントの内容を最新かつ正確に保つために当社があらゆる予防措置を講じている場合で

も、誤りが生じる可能性があります。また、法律、規則、規制は変化するため、本ドキュメントに記載されている

情報に遅れ、脱漏、または不正確な点が含まれる場合があります。

当社は、誤りや脱漏、またはこの情報の使用によって得られた結果について、責任を負いません。

フェアユースに関する免責事項

当社は、著作権者から明示的な許可を得ていない著作物を使用する場合があります。当社は、批評、論評、ニュー

ス報道、教育、学術研究、または調査の目的で、そのような資料を提供しています。

当社は、これが、米国著作権法第  107  条に規定されている、当該著作物の「フェアユース」にあたると考えていま
す。

お客様が、フェアユースの範囲を超えて、ご自身の目的で本ドキュメントの著作物を使用することを希望される場

合は、著作権者から許可を得る必要があります。

「自己責任での使用」に関する免責事項

本ドキュメントのすべての情報は、完全性、正確性、適時性、またはこの情報の使用によって得られる結果につい

て何ら保証することなく、また、性能、商品性、特定目的への適合性に関する保証を含むがこれらに限定されな

い、明示または黙示を問わずいかなる種類の保証もなく、「現状のまま」提供されます。

当社は、本ドキュメントに記載されている情報に依拠して行われた判断や措置、または結果的損害、特別損害、も

しくはこれらに類する損害について、たとえそのような損害の可能性について知らされていた場合でも、お客様ま

たはその他の者に対して責任を負いません。

お問い合わせ

本免責事項についてご不明な点がある場合は、メール (support@vitextra.com) でお問い合わせください。
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はじめに

読み込み時間は、ディレクトリの規模、ネットワーク、ブラウザー、構成によって

異なります。  一方、数千から数万のアカウントがあるテナントでは、Web  パーツ
がユーザーをどのように取得するかが重要になります。最初のページが表示され

るまでの時間、検索や絞り込みの反応速度、合計の正確さ、Excel  へのエクスポー
トにかかる時間などです。

このソリューションには、異なる  2  つの読み込みモデルに基づくディレクトリ
Web パーツが  2  つあります。Employee  Directory (Entra  ID)  はディレクトリ全体を
一度ブラウザーに読み込み、その後はメモリ上で動作します。Employee  Directory
は検索のたびにサーバーへクエリを送信し、結果を  1  ページずつ読み込みます。
この記事では、両方のモデル、それらに影響する設定、および大規模な組織向け

のディレクトリの構成方法について説明します。

ヒント

2 つの  Web パーツの全般的な比較  (検索、フィルター、絞り込み、除外)  につい
ては、KB10310. Employee Directory と Employee Directory (Entra ID) の比較: どち
らの Web パーツを選ぶべきか を参照してください。

2 つの読み込みモデルの概要
Employee Directory (Entra
ID)

Employee Directory

データ ソース
Microsoft Graph 経由の
Microsoft Entra ID

ユーザー プロファイル
(SharePoint 検索) または
Entra ID (Azure AD)
(Microsoft Graph)。データ
ソース で選択

読み込まれるもの

ディレクトリのすべての

ユーザー (Microsoft Graph
の 900 件ずつのページ)

要求ごとに結果 1 ページ

検索とフィルターの実行

場所

ブラウザー内、読み込ま

れた一覧に対して

サーバー上、新しいクエ

リで
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Employee Directory (Entra
ID)

Employee Directory

ブラウザー キャッシュ

あり。ローカル ストレー
ジに圧縮して保存し、コ

ピーが 24 時間を超える
とバックグラウンド更新

を試行

なし

大規模テナントでの初回

読み込み

アカウント数に応じて長

くなる

1 ページを要求します。
応答時間はサービスとク

エリによって異なります

検索、絞り込み、A–Z
読み込み後にローカル処

理。速度はブラウザーと

一覧のサイズに依存

検索または絞り込みの選

択ごとにサーバー要求 1
回

合計の表示
フィルター後の一覧の正

確な件数

SharePoint 検索または
Microsoft Graph が返す合
計

Excel にエクスポート
既にメモリにあるフィル

ター後の一覧

すべての結果を 100 件ず
つのページで再度クエリ

Employee Directory (Entra ID): ディレクトリ全体をブラウ
ザーに

初回読み込み

キャッシュされたデータがない状態で  Web  パーツが開かれると、Microsoft  Graph
からすべてのユーザーを  900  アカウントずつのページで読み取り、最後のページ
が届くまでページング  リンクをたどります。一覧が表示されるのはその後で、そ
れまでは読み込み中のインジケーターが表示されます。そのため、この初回読み

込みにかかる時間はテナントのアカウント数に応じて長くなります。

Microsoft Graph が返す内容を変える設定が 2 つあります。

- ブロックされたユーザーを除外する  (従業員を除外する  グループ、既定でオン)
は  Microsoft  Graph  側で適用されます。無効化されたアカウントはまったくダウ
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ンロードされないため、読み込みが短くなります。

- 上司 列: 一覧またはカードに表示されている場合 (リストに表示する または カー
ドに表示)、各ユーザーはその上司と一緒に要求されます。そのため  Microsoft
Graph  の要求が重くなり、キャッシュされるデータも大きくなります。どちらで
も非表示の場合、上司は要求されません。

その他の除外はすべて、データの受信後にブラウザーで適用されます。ゲスト  ア
カウントは常に除外され、ライセンスのない従業員を除外する、空の部門を持つ

従業員を除外する、空白の役職を持つ従業員を除外する、および定義済みフィル

ターによって一覧がさらに絞り込まれます。これらは一覧を短くしますが、ダウ

ンロードされるデータ量は減りません。

メモ

一覧には標準属性と構成したユーザー設定の列が含まれます。表示中の行や

カードでも、写真とプレゼンスが要求される場合があります。詳細ウィンドウ

を開くと、完全なプロフィールや追加のセクションも読み込まれます。

KB10469. Employee Directory: 読み取るデータと、お気に入りと設定の保存場所

ブラウザー キャッシュと更新

読み込みが成功すると、Web パーツは一覧を圧縮 JSON としてブラウザーのローカ
ル  ストレージのキー  Vitextra.EmployeeDirectory.Data  に、読み込み時刻
とともに保存します。次回のアクセス時は次のようになります。

1 ディレクトリは、バックグラウンド更新の前にキャッシュのユーザー一覧を使用
します。写真、プレゼンス、その他の機能では、追加データが要求される場合が

あります。

2 キャッシュされたコピーが 24 時間より古い場合、Web パーツはバックグラウン
ドで  Microsoft  Graph  からデータを再読み込みします。読み込み中もキャッシュ
の一覧は画面に表示されたままで、新しいデータが届くと置き換えられます。

結果の上にある  最終更新日時:  にはデータの経過時間  (例:  「最終更新日時:  3  時間
前」)  が表示され、その横の  更新  リンクを選択すると、必要なときにディレクト
リ全体を  Microsoft  Graph  から再読み込みできます。手動で更新すると、初回読み
込みと同様に読み込み中のインジケーターが表示されます。

バックグラウンド更新や手動更新が失敗しても、読み込み済みの空でない一覧が
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ある場合は、その一覧と元の更新時刻が保持され、警告  一覧を更新できませんで
した。保存済みのコピーを表示しています。  が表示されます。続けて技術的なエ
ラー情報が表示される場合もあります。手動更新が失敗した場合は、読み込み中

の表示が以前の一覧に戻ります。読み込み済みの空でない一覧がない場合は、代

わりにエラーが表示されます。後で  更新  を再試行し、警告が続く場合は接続と承
認済みの Microsoft Graph のアクセス許可を確認してください。

キャッシュには次の特性があります。

- ブラウザー  ストレージ。  キャッシュは同じブラウザー  プロファイルと
SharePoint  オリジンで共有され、サインインした  Microsoft  365  アカウント別に
は分離されません。他のプロファイルやデバイスには別のストレージがありま

す。ブラウザー データを消去するとキャッシュも削除されます。
- すべての  Web  パーツで  1  つのコピーを共有します。  同じブラウザーで同じ

SharePoint ドメイン上で開かれたすべての Employee Directory (Entra ID) Web パー
ツは、どのページにあっても 1 つのキャッシュ コピーを共有します。

- Entra ID での変更は更新後に反映されます。 Microsoft Graph が返す変更は、バッ
クグラウンド更新または手動更新が成功した後、構成したフィルターと除外設定

に従って反映されます。

- データを再読み込みする設定とそうでない設定があります。  ライセンスのない
従業員を除外する、空の部門を持つ従業員を除外する、空白の役職を持つ従業員

を除外する、ブロックされたユーザーを除外する、または  ユーザー設定の列  を
変更すると、ディレクトリが  Microsoft  Graph  から再読み込みされます。上司  列
を表示しても再読み込みは行われません。キャッシュされたコピーは上司なしで

読み込まれています。

警告

上司  列をオンにした後や、ユーザー設定の列  または  上司  の設定が異なる複数
の  Employee Directory (Entra ID)  Web パーツを同じブラウザーで使用している場
合、データが再読み込みされるまで共有キャッシュの一部の値が欠けることが

あります。このような変更の後は、最終更新日時:  の横の  更新  を選択し、現在
の設定でディレクトリを再読み込みしてください。

ブラウザー ストレージがいっぱいの場合

ローカル  ストレージの容量には上限があり、同じオリジンの他のデータと共有さ
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れます。圧縮したディレクトリを保存できなくても、読み込んだ一覧はメモリ上で

使用できます。以前のキャッシュが残る場合もあります。利用可能なコピーがな

ければ、次回は全件の読み込みが必要です。

典型的な兆候:  ディレクトリが開くまでに毎回最初のアクセス時と同じくらい時間
がかかり、最終更新日時:  が常に直前の時刻を示します。データ量を減らすには、
ブロックされたユーザーを除外する をオンのままにし、不要であれば 上司 列を非
表示にし、ページで実際に使用する ユーザー設定の列 のみを構成します。

メモリ上で動作する機能

テキスト検索、絞り込み、A–Z  ナビゲーション、自分の部署、並べ替え、グルー
プ化、合計、エクスポートは、読み込んだ一覧をブラウザー内で処理します。速

度は一覧のサイズやデバイスに依存します。スキル検索、個人用クイック  フィル
ター、ロールのメンバー取得、写真、プレゼンス、詳細セクションでは引き続き

ネットワーク要求が発生する場合があります。

1  ページあたりの表示件数:  はダウンロードされる内容を変更しません。一度に表
示する人数を制限するだけで、一覧の下の  その他の結果を表示します...  は既に読
み込まれたデータの次の部分を表示します。

Employee Directory: サーバーから 1 ページずつ
Employee Directory  Web パーツはディレクトリをブラウザーに保持しません。ペー
ジが開かれたとき、検索が実行されたとき、絞り込みが選択されたとき、または

自分の部署  クイック  フィルターがオンになったときに、データ  ソース  で選択し
たソースに新しいクエリを送信し、結果の最初のページだけを受け取ります。

- ユーザー  プロファイル  -  Web  パーツは  SharePoint  の人物検索を実行します。
ページ  サイズは返す行数として渡され、次のページは既に読み込まれた行の後
から始まります。検索結果の絞り込みパネルの値は、クエリのたびに  SharePoint
検索から返されます。

- Entra ID (Azure  AD)  - Web パーツは、ページ サイズを結果の件数として Microsoft
Graph  にユーザーのクエリを送信します。Microsoft  Graph  は次のページへのリン
クを返し、Web パーツは次の部分の読み込みにそれを使用します。

さらに結果がある場合は、一覧の下に  その他の結果を表示します...  が表示されま
す。このボタンはサーバーに次のページを要求して一覧に追加します。要求の処理

中は、ボタンの代わりに 検索... が表示されます。
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1  ページだけを要求すると初回の転送量を減らせます。サーバー検索や絞り込みの
選択には毎回要求が必要で、応答時間はサービスとクエリに依存します。結果は

Microsoft Graph の応答または SharePoint 検索インデックスを反映します。

メモ

Employee Directory Web パーツでは、列見出しを選択すると、ページに既に読み
込まれている結果だけが並べ替えられます。結果全体の順序は、データ  ソース
の  並べ替え  と並べ替えの方向で決まり、これらはクエリのたびにサーバーに送
信されます。

自分のチーム、一緒に仕事をしている人、お気に入り  のクイック  フィルターは、
どちらの  Web  パーツでも例外です。これらは独自の短いユーザー一覧を表示し、
ブラウザーでフィルターされ、ページングされません。

ページ サイズの設定
ページ  サイズは、データ  ソース  グループの  1  ページあたりの表示件数:  スライ
ダーで設定します。範囲と既定値は Web パーツによって異なります。

Web パーツ 範囲 既定値 1 ページの意味

Employee Directory
(Entra ID) 0～50

新しく追加した

Web パーツでは
20

読み込まれた一覧

から一度に表示す

る人数。0 にする
と、ページに分け

ずに一覧全体を表

示

Employee Directory 1～50 40

1 回のクエリで
SharePoint 検索ま
たは Microsoft
Graph に要求する
人数

すべてのアイテムを表示するための個別のオプションはありません。Employee
Directory (Entra  ID)  では、スライダーを  0  に設定します。Employee  Directory  では
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結果は常にページングされ、残りは  その他の結果を表示します...  で読み込みま
す。

警告

大規模なディレクトリで 1 ページあたりの表示件数: を 0 に設定すると、全員が
一度に表示されます。連絡先  (カード)  ビューでは各カードが写真とプレゼンス
状態を  Microsoft  Graph  に要求するため、カードが数千枚になれば要求も数千回
になり、ページが重くなります。0  は、管理しやすい規模のディレクトリか、一
覧を短く保つフィルターがある場合にのみ使用してください。

合計

合計の表示 がオンの場合 (表示 グループ、既定でオン)、結果の上のツール バーに
結果の総数: が表示されます。この数値の意味は 2 つのモデルで異なります。

- Employee Directory (Entra ID) は、メモリ上のフィルター後の一覧の人数を数えま
す。除外、定義済みフィルター、クイック  フィルター、絞り込み、A–Z  の文
字、検索テキストを適用した後の件数です。この件数は正確で、現在のページに

表示されている人だけでなく結果全体が対象です。

- Employee  Directory  は、現在のクエリについてサーバーが返す合計を表示しま
す。SharePoint  検索の結果件数、または  Microsoft  Graph  が返す件数です。Entra
ID  (Azure  AD)  ソースで  スキルで検索  がオンの場合は、スキルによって見つかっ
たユーザーがこの件数に加算されます。合計は、これまでに読み込まれたページ

だけでなく、一致するすべてのユーザーが対象です。

- 自分のチーム、一緒に仕事をしている人、お気に入り  のクイック  フィルターで
は、どちらの Web パーツもその一覧の人数を数えます。

パフォーマンスに影響する設定

設定 場所
大規模なディレクトリで

の影響

1 ページあたりの表示件
数:

データ ソース

Employee Directory (Entra
ID): 一度に表示する人
数。Employee Directory:
各サーバー要求が返す人

数。ページが小さいほど
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設定 場所
大規模なディレクトリで

の影響

表示が速く、大きいほど

その他の結果を表示しま

す... をクリックする回数
が減ります。

表示 - 詳細 または 連絡先 表示

連絡先 ビューでは、読み
込まれたページの各カー

ドが写真とプレゼンス状

態を要求します。詳細

ビューでは、イメージ 列
と 状態 列が表示されて
いる場合にのみ、それら

を要求します。

コンパクト一覧 表示

詳細 ビューの行の高さを
小さくするだけで、読み

込まれる内容は変わりま

せん。

イメージ 列と 状態 列 列

表示される行ごとに写真

の要求とプレゼンスの要

求が 1 回ずつ発生しま
す。非常に長い一覧で不

要な場合は非表示にして

ください。

上司 列 列

Employee Directory (Entra
ID): 読み込み時に各ユー
ザーの上司が要求され、

キャッシュが大きくなり

ます。一覧またはカード

に列が表示されている場

合のみです。一覧には上

司の写真も表示されま

す。
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設定 場所
大規模なディレクトリで

の影響

ユーザー設定の列 データ ソース

追加の属性はそれぞれ全

ユーザー分がダウンロー

ドされ、Employee
Directory (Entra ID) の
キャッシュに保存されま

す。

ブロックされたユーザー

を除外する
従業員を除外する

無効化されたアカウント

を Microsoft Graph 側で除
外するため、ダウンロー

ドおよびキャッシュされ

るデータが少なくなりま

す。

絞り込みと 最大アイテム
数

検索結果の絞り込みパネ

ル

Employee Directory (Entra
ID): 各絞り込みの値と件
数は、読み込まれた一覧

全体に対してブラウザー

で計算されます。

Employee Directory (ユー
ザー プロファイル): 絞り
込みはクエリのたびに

SharePoint 検索から返さ
れます。実際に使われる

絞り込みだけに抑えてく

ださい。
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ヒント

レイアウトのオプション (詳細 ビューと 連絡先 ビュー、カード サイズ、コンパ
クト一覧、グループ化)  については、KB10314.  Employee  Directory  の表示形式:
一覧とカード、カード サイズ、カード フィールド、グループ化 を参照してくだ
さい。

大量の結果の Excel へのエクスポート
エクスポート グループで Microsoft Excel スプレッドシート トグルがオンになって
いると、結果の上に  Excel  にエクスポート  リンクが表示されます。どちらの  Web
パーツでも、このリンクは Employees という名前のテーブルを 1 つ含むファイル
employee-directory.xlsx を Table Style Medium 2 のスタイルで作成します。
テーブルには、詳細  ビューに表示される列  (リストに表示する)  が、ユーザー設定
の列も含めて構成された順序で含まれます。ただし  イメージ  と  状態  は除きま
す。

ファイルに含まれる内容は読み込みモデルによって異なります。

- Employee Directory (Entra ID) は、フィルター後の一覧全体を現在の並べ替え順で
エクスポートします。除外、定義済みフィルター、クイック  フィルター、絞り
込み、A–Z  の文字、検索テキストに一致するすべてのユーザーが対象で、現在の
ページに表示されている人だけではありません。データは既にメモリにあるた

め、追加の要求なしにファイルが作成されます。

- Employee  Directory  は、現在のクエリ  (検索テキスト、保存済みクエリ、選択さ
れた絞り込み、自分の部署  クイック  フィルター)  のすべての結果を  100  件ずつ
のページでサーバーに再度クエリし、その後ファイルを作成します。100  件の
ページごとに個別の要求になるため、結果が多い場合は時間がかかります。

- 自分のチーム、一緒に仕事をしている人、お気に入り  のクイック  フィルターで
は、どちらの Web パーツもその一覧のユーザーをエクスポートします。

ページの取得中はエクスポート  リンクが非表示になります。詳細  と  連絡先  の両
方に、Excel にエクスポート中 と件数（例：「レコード 1 ～ 300 / 1250」）が表示
されます。ダウンロードが始まるまでページを開いたままにしてください。
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ヒント

エクスポートをオンにして列を選択する方法については、KB10062.  Employee
Directory  の結果を  Microsoft  Excel  にエクスポートする方法  を参照してくださ
い。

組織の規模別の推奨事項

以下は一般的な推奨事項です。実際の読み込み時間は、サービス、ネットワー

ク、ブラウザー、構成した列によって異なります。キャッシュなしの読み込みを測

定するには、新しいブラウザー  プロファイルを使用するか、サイトのブラウザー
データを消去してからテストしてください。

組織の規模 推奨される構成

数百アカウント

どちらの Web パーツでも構いません。
Employee Directory (Entra ID) では 1
ページあたりの表示件数: を 0 に設定
して全員を 1 ページに表示でき、連絡
先 ビューも快適に動作します。

数千アカウント

Employee Directory (Entra ID) はキャッ
シュの一覧を再利用できます。 ページ
ングはオンのまま (たとえば既定値) に
し、ブロックされたユーザーを除外す

る をオンのままにして、上司 列はユー
ザーに必要な場合のみ表示してくださ

い。

数万アカウント

サーバー側でページングする Employee
Directory をお勧めします。特に初回読
み込みの時間やブラウザー ストレージ
の制限が目立つようになった場合で

す。Entra ID Web パーツの機能が必要
な場合は、除外と定義済みフィルター

で表示対象を絞り込み、不要な列を非

表示にし、長い一覧には コンパクト一
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組織の規模 推奨される構成

覧 をオンにした 詳細 ビューを使用し
てください。

任意のテナントの部署やオフィスの

ページ

定義済みフィルターを設定した

Employee Directory (Entra ID)、または
保存済みクエリ を設定した Employee
Directory。Entra ID Web パーツはそれ
でもディレクトリ全体をダウンロード

し、フィルターは表示内容を絞り込む

だけである点に注意してください。

メモ

ディレクトリ全体を Excel にエクスポートする場合は、データが既に読み込まれ
ている Employee Directory (Entra ID) が最も高速です。Employee Directory で大規
模なディレクトリの一部だけが必要な場合は、エクスポートの前に検索や絞り

込みで結果を絞り込んでください。

症状と対処方法

症状 原因 対処方法

Employee Directory (Entra
ID) がアクセスのたびに
開くまで時間がかかる

SharePoint ドメインのブ
ラウザー ストレージが
いっぱいで、キャッシュ

を保存できない

キャッシュするデータを

減らします。ブロックさ

れたユーザーを除外する

をオンのままにし、上司

列を非表示にし、不要な

ユーザー設定の列 を削除
します。または Employee
Directory Web パーツを使
用します

新しい従業員や変更され

た属性が表示されない

キャッシュのデータがま

だ正常に更新されていな

い

最終更新日時: の横の 更
新 を選択します
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症状 原因 対処方法

上司 列をオンにした後、
列が空になっている

キャッシュされたコピー

が上司なしで読み込まれ

ている

更新 を選択します

警告が表示されるが、読

み込み済みの一覧は引き

続き表示される

空でない一覧が読み込み

済みの状態でバックグラ

ウンド更新または手動更

新が失敗した

後で 更新 を再試行し、
警告が続く場合は接続と

Microsoft Graph のアクセ
ス許可を確認します

1 ページあたりの表示件
数: を 0 にした後、ペー
ジが遅くなった

全員が一度に表示され、

各カードが写真とプレゼ

ンス状態を要求している

ページ サイズを設定する
か、イメージ 列と 状態
列を含まない 詳細
ビューを使用します

Employee Directory で列
見出しによる並べ替えを

しても、期待したユー

ザーが先頭に来ない

既に読み込まれた結果だ

けが並べ替えられる

データ ソース で 並べ替
え と並べ替えの方向を設
定するか、検索で結果を

絞り込みます

関連記事

ヒント
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用語

JSON
JSON (JavaScript Object Notation) は、人間が読み書きしやすく、ソフトウェアが解
析および生成しやすい、軽量なテキストベースのデータ交換形式です。構造化

データを交換するために、REST API、構成ファイル、Web アプリケーションで広
く使用されています。

Microsoft Entra ID
Microsoft Entra ID (旧称 Azure Active Directory) は、Microsoft が提供するクラウド
ベースの ID およびアクセス管理サービスです。組織は、ユーザーの ID と、社内外
のさまざまなリソースへのアクセスを効率的に管理し、保護できます。これらの

リソースには、Microsoft 365、Azure プラットフォーム、その他数千もの Software
as a Service (SaaS) アプリケーションが含まれます。

Microsoft Graph
Microsoft Graph は、Microsoft Entra ID (旧称 Azure Active Directory) と OAuth 2.0 で
保護された REST API です。SharePoint、Outlook、OneDrive、Teams など、
Microsoft 365 のデータやサービスにアクセスするための単一のエンドポイントを
提供します。

SharePoint
SharePoint は、コンテンツ管理、ドキュメント管理、ワークフロー アプリケー
ション、検索、その他のツールを提供する Web ベースのコラボレーション プラッ
トフォームで、従業員やチームが共同で作業できるようにします。SharePoint は、
共有情報を保存、整理、アクセスするための安全な場所でもあります。

Web パーツ
Web パーツは、SharePoint ページに配置される機能やコンテンツの主要な構成要
素です。Web パーツの中には、Web パーツの構成や外観の変更など、カスタマイ
ズをサポートするものがあります。

ビュー

ビューは、リストまたはライブラリのどのアイテムをどのように表示するか (列、
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用語

並べ替え、フィルター処理、グループ化、レイアウトを含む) を決定する、保存さ
れた構成です。ビューには、個人用ビューと公開ビューがあります。

絞り込み

絞り込みは、検索結果ページのフィルターで、ファイルの種類、作成者、更新日

などの管理プロパティの値で結果を絞り込むことができます。
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