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Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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levads

Mapes ir izplatitakais veids, ka strukturét SharePoint dokumentu bibliotéku, un
vienlaikus visbiezakais Skérslis, kad taja kaut kas jaatrod. List Filter Online dod lapas
autoram izveli: radtt biblioteku ta, ka to rada SharePoint, — mapi péc mapes; izlidzinat
to viena dokumentu saraksta, ko var filtrét un kartot kopuma; vai radit gan mapes, gan
visus dokumentus vienlaikus.

Saja raksta ir skaidroti timekla dalas tris mapju rezimi, tas, ka lietotaji parvietojas
starp mapém ar navigacijas celu, ka mapes tiek izveidotas un iekrasotas no timekla
dalas un kas katra rezima notiek ar filtriem, kartoSanu, grupésanu un eksportu uz
Excel. Rikjosla timekla dala paradas ar nosaukumu “List Filter"; Seit aprakstitie

iestatijumi atrodas tas rekvizitu ratr.

PiezZime

Mapju iestatljumi attiecas gan uz sarakstiem, gan uz dokumentu bibliotekam.
Saraksts rada mapju komandas tikai tad, ja ta papildu iestatijumos mapes ir

atlautas.

Tr1s mapju rezimi

Atveriet rekvizitu rats grupu Mapes. Izvéle Mapes vai plaknes piedava tris opcijas:

Opcija

Radit vienumus mapés

Radit visus vienumus bez
mapém

Radrtt visus elementus

KB10261

Kas tiek radits
Tikai pasreiz€jas mapes
mapes un vienumi;

lietotajs atver mapi, lai
redzetu tas saturu.

Visi saraksta vai
bibliotékas vienumi no
visam mapém ka viens
plakans saraksts; mapju
rindu nav.

Visi vienumi un visas
mapes no visiem
[imeniem kopa viena
plakana saraksta.

Kad to izmantot

Kad mapju struktdrai ir
nozime un lietotaji ir
pieradusi to parlikot.

Kad lietotaji meklé péc
rekvizitiem un mape nav
svariga — tipiskais
iestatTjums filtru ratij. ST ir
nokluséjuma vertiba.

Kad pasas mapes ir
vajadzigas ka ieraksti —
pieméram, lai tas
iekrasotu vai pardévétu, —
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Opcija Kas tiek radits Kad to izmantot

kamer visi dokumenti
paliek redzami.

lekS€ji opcijas atbilst SharePoint skata tvérumiem: Radit vienumus mapés izmanto
nokluséjuma tvérumu, Radrt visus vienumus bez mapem — tvérumu Recursive, bet
Radrt visus elementus — tvérumu RecursiveAll. Tverums tiek ierakstits CAML vaicajuma,
ko timekla dala nosita SharePoint, tapéc tas attiecas uz katru pieprasijumu —
vienumiem, filtru vértibam un eksportu.

Mapes

Mapes vai plakans

(_) Radit vienumus mapés
@ Radit visus vienumus bez mapem
() Radit visus vienumus

Rekvizitu rits grupa «Mapes»

ParvietoSanas mapeés ka lietotajam

Mapes atvérsana

Rezima Radtt vienumus mapés mapes paradas ka rindas ar mapes ikonu kolonna Tips
— aizpilditu ikonu, ja mapé ir vienumi, un tukSu, ja nav. Mape tiek atvérta caur
kolonnu, kurai kolonnu konfiguratora ir ieslegta opcija Saistits ar vienumu (parasti
kolonna Nosaukums): mapes nosaukums klast par saiti, un klikskis uz tas ieladé mapes
saturu.Jaunaja mape lapdale sakas no pirmas lapas.

Bridinajums!

Ja nevienai skata kolonnai nav ieslégta opcija Saistits ar vienumu, mapes tiek
uzskaititas, bet tas nevar atvert. leklaujiet skata kolonnu Nosaukums (vai Virsraksts)

un ieslédziet tai opciju Saistits ar vienumu.

Navigacijas cels

Lai lietotaji varétu atgriezties vecakmapg, ieslédziet opciju Navigacija rekvizitu rats
grupa lzskats. Virs tabulas paradas navigacijas cela josla. Tas pirmais ieraksts ir
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saraksta vai bibliotékas nosaukums, kas apzimé saknes mapi; katra lietotaja atverta
mape tiek pievienota péc Sevrona. KlikSkis uz saraksta nosaukuma atgriez sakng,
klikSkis uz starpmapes — Saja mapé€; pasreizéja mape ir paradrta ka vienkarss teksts.

+ Jauns ~ gl Eksportgt S£ Saglabatie filtri ~ (O Atsvaidzinat

Virsraksts

Nodala ‘ v |

Statuss

Lietot filtru Notirit filtru

Projektu dokumenti 7 Ligumi * 2026

[} Nosaukums Nodala ~ Statuss Tpasnieks Summa Modificéts ~
Melnraksti 10/12/2026 3:07 AM
Pakalpojumu Mgums Contoso. Pardosana Apstiprindts Miriam Graham 12 500,00 € 10/12/2026 3:0
Piegides lgums Fabrikam.docx Pardozana Procesd Isaiah Langer 48 300,00 € 10/12/2026 3:0
NDA Northwind Traders.docx Pardodana Apstiprinats Alex Wilber 000€ 10/12/2026 3:0

Licences ligums Litware.docx |zstrade Aktivs Lee Gu 9 900,00 € 10/12/ 6 3:0

T T T

Ligumu registrs 2026.xlsx Finanses Altvs Diego Siciliani 0,00 € 10/12/2026 3:07 AM

-
-

@

Navigacijas celS virs tabulas mapju reZima

Bridinajums!

Bez opcijas Navigacija timekla dala nepiedava celu atpakal uz vecakmapi: kad
lietotajs atvéris mapi, sakné atgriez tikai lapas parladéSana. Vienmér ieslédziet
Navigacija kopa ar rezimu Radit vienumus mapés.

Abos plakanajos rezZimos navigacijas cela josla rada tikai saraksta nosaukumu. Rezima
Radit visus elementus mapes rindu joprojam var atvert; skats tad rada visus vienumus
un mapes zem $1s mapes, un navigacijas cels ved atpakal.

Mapju izveide un dokumentu augsupielade

Komandu rikjoslas komanda Jauns tiek radita lietotajiem, kuriem ir atlauja pievienot
vienumus sarakstam vai bibliotékai. Tas saturs ir atkarigs no saraksta tipa:

- dokumentu bibliotéka Jauns atver izvélni ar Mape un Dokuments; Dokuments jauna
cilné atver SharePoint formu dokumenta pievienoSanai bibliotékai, Mape atver
mapes dialogu;

- saraksta, kura atlautas mapes, Jauns atver izvélni ar Jauna mape un Jauns, no kuriem
otrais atver saraksta jauna vienuma formu;

- saraksta bez mapém Jauns tiesi atver jauna vienuma formu.

Dialogs Mapes izveide prasa Mapes nosaukums un ar pogu lzveidot mapi izveido mapi
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pasreiz raditaja mapé — mapju rezima pasreiz€ja navigacijas cela mapé, plakanajos
rezimos saraksta sakné. PEc mapes izveides skats tiek atsvaidzinats. Ja mape ar tadu
pasu nosaukumu jau pastav, SharePoint pieprasijumu noraida, un dialogs rada ta
zinojumu.

+ Jayns - i Eksportét - . .
W - lzveidot mapi X

Mape
Mapes nosaukums *

T Dokuments

AAAAAAAAAAAAAA

Izvelne «Jauns» un dialogs «Mapes izveide»

Piezime

leraksts Mape nav pieejams, ja saraksts vai bibliotéka mapes neatlauj. Komanda
Jauns ir paslépta lietotajiem bez atlaujas "Vienumu pievieno3ana’, un visa rikjosla ir
paslépta, ja grupa Komandu rikjosla ir izslégta opcija Komandas.

Mapju krasas

Lietotaji ar mapes redigésanas atlauju var mainit tas krasu no timekla dalas. Ar peles
labo pogu noklikskiniet uz mapes rindas un izvélieties Mapes krasa; atveras palete ar
16 paraugiem — tas paSas 16 krasas, ko piedava SharePoint Online un OneDrive:
dzeltena (nokluséjums), peléka, ka arT tumsi un gaisi sarkana, oranza, zala, zilzala, zil3,
purpura un roza toni. Krasa tiek saglabata SharePoint caur mapju iekrasoSanas API,
tapéc ta ir ta pati krasa, ko lietotaji redz standarta biblioteékas skata, un SharePoint
pieskirta krasa tiek radita timekla dala.

Ta pati kontekstizvélne mapei piedava ari Pardevet un lietotajiem, kuri var parvaldit
atlaujas, — Parvaldit piekluvi.
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M g 10/12/2026 8:27 AM
Piedavajumi 10/12/2026 3:07 AM
Atskaites =] Pardevet 10/12/2026 3:07 AM

Q) Mapefhkrésa > @

26 3:07 AM

Adele Vance 000 € 26 3:07 AM

/2 Parvaldit piek|uvi
0/12/2026 3:07 AM

Tl Dzést
e o Lee Gu 0,00€ 0/12/2026 3:07 AM
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Palete «Mapes krasa» mapes kontekstizvélné

Padoms

Soli pa solim pamaciba par mapju iekrasoSanu, tostarp nepiecieSamas atlaujas un
kolonnas Tips loma, ir raksta KB50010. Ka iekrasot mapes SharePoint Online.

FiltréSana un mapes

Katrs filtrs — vaicajumu konstruktora ieprieks definétais filtrs, filtru rdts un filtra

vértibas kolonnas galvenes izvélné — tiek apvienots ar mapju tvérumu viena

vaicajuma:

- rezima Radit vienumus mapés filtri tiek lietoti tikai paSreizéjas mapes saturam;
rezultata nav ieklauti atbilstoSie vienumi no apakSmapém;

- abos plakanajos rezimos filtri tiek lietoti visiem saraksta vai bibliotékas vienumiem
neatkarigi no to mapes.

Vertibu saraksti filtru rats nolaizamajos vadiklas un kolonnas galvenes izvélné tiek

apkopoti pasreizéjai mapei — ieskaitot tas apakSmapés atrastas vértibas — un tiek

parladeti katru reizi, kad lietotajs atver citu mapi. Lietotaja lietotie filtri paliek aktivi,

kamér Llietotajs parvietojas starp mapém; mapes atvérSana atiestata lapdali, bet ne

filtrus.

Padoms

Ja mérkis ir atrast dokumentu péc ta rekvizitiem, izmantojiet Radit visus vienumus
bez mapém: filtru rats tad meklé visa bibliotéka viena soli, un lietotajam nekad nav
jamin mape. Katra rezultata mapi var paradit, pievienojot skatam kolonnu Cels.

Kartosana un grupésana ar mapém

KartoSana un grupésana ir ta pasa vaicajuma dala un tiek lietotas katra rezima. Mapju
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rindas tiek apstradatas ka jebkura cita rinda: timekla dala tas nepiesprauz saraksta
augsa, tapéc to pozicija seko secibai, ko SharePoint atgriez konfigurétajam kartoSanas
kolonnam. Rezima Radit visus elementus grupésana péc kolonnas apkopo mapes un
dokumentus zem vienam grupu galveném; mapes parasti nonak grupa (Bez virsraksta)
kolonnai, kurai tam nav veértibas. Pasi iestatijumi ir aprakstiti raksta KB10260.
Grupésana, kartosana un kopsummas List Filter Online.

Eksports un mapes

Komandu rikjoslas izvélne Eksportét eksporté to, ko atgriez pasreizgjais vaicajums:

- Pasreizéja lapa ieraksta ekrana redzamas lapas rindas — mapju rezima pasreiz€jas
mapes rindas;

- Visi elementi nolasa visas pasreizéja vaicajuma lapas un ieraksta tas viena
darbgramata: mapju rezZima visus pasreiz€jas mapes vienumus, plakanajos rezimos
visus saraksta vai bibliotékas vienumus, vienmér aktivo filtru robezas;

- Atlasttie vienumi ieraksta lietotaja atlasitas rindas.

Mapju rindas tiek eksportétas ka citas rindas ar vardu Mape kolonna Tips. Dokumenta
mapes celS tiek eksportéts, ja kolonna Cel$ ir skata dala. Stkak par eksportu skatiet
raksta KB50022. Ka eksportét SharePoint sarakstu uz Excel.

lerobezojumi

Bridinajums!

Saistitie raksti

Padoms

Pirmie soli darba ar timekla dalu lietotajam — filtru rats, filtru mikroshémas,
kolonnu izvélnes un komandu rikjosla — ir aprakstiti raksta KB10252. List Filter
Online: 1sa rokasgramata lietotajiem. Visas rekvizitu ruts grupas ir apkopotas raksta
KB10201. List Filter Online timekla dalas konfigurésana, bet kartoSana, grupésana
un kopsummas — raksta KB10260. Grupésana, kartoSana un kopsummas List Filter
Online.
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Nosacijumi

CAML

Sadarbibas lietojumprogrammu iezimésanas valoda (Collaborative Application Markup
Language — CAML) ir uz XML balstita valoda, kas ir jutiga pret lielajiem un mazajiem
burtiem un ko SharePoint izmanto, lai definétu datu definicijas objektus, pieméram,
sarakstus, dokumentu bibliotékas, skatus, satura tipus, laukus un datu atveides
elementus. Pieméram, CAML var izmantot, lai izveidotu vaicajumu, kas filtré un izgust
datus no sarakstiem vai bibliotekam.

Dokumentu bibliotéka

Ipass saraksta tips, kura tiek glabatas datnes, mapes un informacija par tam. Tapat ka
saraksta, dokumentu bibliotéka var bat personiski vai koplietoti skati, vienumu limena
atlaujas un citi iestatijumi.

Saraksts

Saraksts ir SharePoint glabasanas vieniba. Saraksta var bit dazadu tipu kolonnas,
satura tipi un skati. Dokumentu bibliotéka ir TpasSs saraksta tips, tapéc ta manto
saraksta funkcionalitati.
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