ZINASANU BAZES RAKSTS

Employee Details: klatbatne, prombitne no biroja un
jubilejas




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Employee Details: klatbdtne, prombitne no biroja un jubilejas

Parskats

Employee Details lapas galvene rada ne tikai vardu un fotoattelu. Zem amata
nosaukuma redzams, vai kolégis Sobrid ir pieejams, vai vins ir prombatné, cik ilgi vins
strada uznémuma un vai tuvojas dzim$anas diena vai darba gadadiena. Saja raksta
paskaidrots, ko nozimé katra no $Tm zimém, no kurienes ta nak un kad netiek radita.

Vitalijs Kalnins
Support Lead, Microsoft 365 Division
@ Piegjams
Q 4 gads(-i) uznémuma F Darba gadadiena: péc 1 dienas(-am) @ Dzim3anas diena: Sodien

& vkalnins@vitextra.com

() Terzetana programma Teams G2 Kopét saiti uz profilu & Saglabat kontaktpersonu (vef) 22 QRvizitkarte &3 Atvért darbinieku direktoriju

Profila galvene ar klatbdtni un nozimitém

Klatbutne

Zem amata nosaukuma redzams krasains aplitis un koléga statuss programma
Microsoft Teams:

Statuss Ko tas nozimé

.. Cilveks ir tie$saisté un pieejams. Sis statuss ietver ar
Pieejams _ e _

stavokli Pieejams, neaktivs.

Prom Cilveks ir prom no datora vai driz atgriezisies.

. Cilveks ir aiznemts, pieméram, sapulcé vai zvana. Sis statuss
Aiznemts . e e _

’ ietver arT stavokli Aiznemts, neaktivs.

Netraucét Cilvéks ludzis vinu netraucet.
Bezsaisté Cilveks nav pierakstijies programma Teames.

Statuss tiek atjauninats katru reizi, kad tiek ieladéta lapa; lai redzetu aktualo,
parladejiet lapu. Ja Microsoft 365 zino citu statusu, pieméram, nezinamu, nekas netiek
radits. Lai sazinatos ar cilvéku, noklikskiniet uz TerzéSana programma Teams zem
varda.
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PiezZime

Klatbdtne tiek nolasita no Microsoft Teams un ir atkariga no tas iestatijumiem:
cilvéks statusu iestata pats, vai art Teams to iestata automatiski péc kalendara un
aktivitates. Klatbdtnes nolasiSanai nepiecieSama atlauja Presence.Read.AlL,
kas jaapstiprina nomnieka administratoram.

Prombutne no biroja

Ja kolégis péc vina Microsoft 365 klatbGtnes datiem ir prombitné, zem pogam paradas
bridinajuma reklamkarogs Prombatné. Ja cilveks ir uzrakstijis prombdtnes zinojumu,
tas tiek radits aiz kola: Prombatné: esmu atvalindjuma lidz 20. datumam; steidzamos
jautajumos vérsieties pie Annas. Reklamkarogs pazid, kad cilvéks atgriezas.

Gadi uznémuma

Pirma nozimite rada pilno gadu skaitu, cik cilvéks ir stradajis uznémuma, pieméram, 5
gadi uzpémumd. Ta paradas, kad cilvéks ir nostradajis vismaz gadu. Skaitlis tiek
aprékinats no profila lauka Pienem3Sanas darba datums, kas tiek radits arT kartité
Informacija.

Darba gadadiena un dzimsanas diena

VEl divas nozimites paradas nedélu pirms datuma un pasa datuma:

- Darba gadadiena — pienemsanas darba datuma gadadiena.

- Dzim8anas diena — koléga dzimSanas diena. Nozimite rada tikai atlikuSo dienu
skaitu un nenorada vecumu.

Nozimite rada, cik dienu atlicis, — péc 3 dienam — vai sodien. Pasa pienemsanas darba

datuma pirmaja gada vél nav ko svinét, tapéc darba gadadienas nozimite netiek radita.

Kas dzimis 29. februarT, tas dzimsanas dienu svin 1. marta gados, kas nav garie gadi.

Dienas tiek skaitttas no jasu pasreizéja datuma.

Q4 gads(-i) uznémurm3 " Darba gadadiena: p&c 1 dienas(-am) (Z) Dzim&anas diena: Sodien

Jubileju nozimites

Kapéc kada zime nav redzama

- Nav klatbutnes. Administrators ir izslédzis Klatbatne, atlauja Presence.Read.ALL
nav apstiprinata, vai art Microsoft 365 atgrieza nezinamu statusu.
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- Nav reklamkaroga. Opcija Prombitnes reklamkarogs ir izslégta, vai art kolégis nav
prombatné.

- Nav nozimiSu. Opcija Gadi uznémuma un gaidamas gadadienas ir izslégta, vai arT
profila ir tuksi lauki Pienem$anas darba datums un Dzim3anas diena. Sie datumi tiek
glabati organizacijas direktorija (Microsoft Entra ID), un Saja timekla dala jos tos
nevarat redigét — vérsieties pie administratora.

- Nozimites datumam vél nav. Gadadienas un dzimSanas dienas nozimites tiek radrtas
tikai septinu dienu laika pirms datuma.

Padoms

KlatbGtne parada, vai kolégis ir sasniedzams Sobrid; kartite Pieejamiba parada, kad
vin$ ir brivs vélak Sodien. Izmantojiet tas kopa — skatiet KB10285. Employee
Details: vietéjais laiks, darba laiks un pieejamiba. Administrators katru elementu
iesledz vai izslédz timekla dalas iestatijumos; skatiet KB50029. Ka pievienot un
konfiguréet Employee Details timekla dalu.
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