ZINASANU BAZES RAKSTS

My Tasks: kolonna Izpildes datums, nokavéto
uzdevumu izcelSana un atrie filtri




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.



Satura raditajs

Parskats
Kolonna ,lzpildes datums”
Izvélne ,lzpildes datums”
Ka atrais filtrs darbojas kopa ar citiem filtriem
Uzdevumi bez izpildes datuma
Kartosana péc izpildes datuma

No kurienes nak izpildes datumi
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My Tasks: kolonna Izpildes datums, nokavéto uzdevumu izcelsana un atrie filtri

Parskats

Kolonna Izpildes datums un izvélne lIzpildes datums komandu rikjosla palidz redzet,
kas ir nokavéts un kas gaidams nakamais. Nokavétie datumi tiek raditi sarkana krasa,
bet atrie filtri saSaurina sarakstu lidz nokavétajiem uzdevumiem, Sodien izpildamajiem
uzdevumiem vai uzdevumiem, kas jaizpilda nakamajas septinas dienas. Saja raksta
aprakstiti precizi noteikumi, lai jos zinatu, ko redzat, un paskaidrots, no kurienes nak
katra uzdevuma izpildes datums.

Kolonna ,lzpildes datums”

Kolonna lIzpildes datums rada datumu, lidz kuram uzdevums japabeidz. Datums tiek
radits jusu parlokprogrammas datuma formata. Ja uzdevumam nav izpildes datuma,
Sdna ir tuksa.

Datums tiek radits sarkana krasa, ja tas ir agraks par Sodienu. Uzdevumes, kas jaizpilda
Sodien, nav sarkans: tas klost sarkans nakamaja diena, kad datums ir pagatneé.
Salidzinasana notiek ar pasreiz€jas dienas sakumu jasu datora laika josla.
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Nokaveétie izpildes datumi tiek raditi sarkand krasa

Administrators var paslépt kolonnu vai mainit tas vietu; péc nokluséjuma ta tiek
radita. Skatiet KB10294. My Tasks: kolonnu izvéle un seciba.

lzvélne ,lzpildes datums”

|zvélne lzpildes datums komandu rikjosla ir atrais filtrs. Taja ir Cetri vienumi, un viens
no tiem vienmer ir atlasits:

Vienums Kadi uzdevumi tiek raditi

Visi uzdevumi — gan ar izpildes datumu,

Visi datumi gan bez t3. Tas ir noklus&jums.
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My Tasks: kolonna Izpildes datums, nokavéto uzdevumu izcelsana un atrie filtri

Vienums Kadi uzdevumi tiek radtti
Nokavéts Uzd?vuml, kUI’L_J izpildes datums ir agraks
par sodienas sakumu
Uzdevumi, kuru izpildes datums ir
Sodien Sodien, no plkst. 00:00 lidz dienas
beigam
Uzdevumi, kuru izpildes datums iekrTt
§onedé; septinas kalendarajas dienas, sakot ar

Sodienu

Pievérsiet uzmanibu tam, ka darbojas §onedé;. Ta nav kalendara nedéla no pirmdienas
lidz svétdienai. Vienums aptver septinas kalendaras dienas, sakot ar Sodienu, tapéc
tresdien tas beidzas nakamaja otrdiena.Jau nokavétie uzdevumi taja nav ieklauti; tiem
izmantojiet Nokavéts.

My Tasks
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Atra filtra izvelne Izpildes datums

Lai izmantotu atro filtru, atveriet izveélni un izvélieties vienumu. Saraksts tiek
atjauninats uzreiz un atgriezas pirmaja lapa. Lai atkal redzétu visus uzdevumus,
izvélieties Visi datumi.

Ka atrais filtrs darbojas kopa ar citiem filtriem

Izvélne Izpildes datums darbojas kopa ar filtru paneli. Uzdevums tiek radits tikai tad,
ja tas atbilst abiem nosacijumiem: izvélétajam izpildes datumu diapazonam un filtru
panell atzimétajam vértibam. Pieméram, Nokavéts kopa ar Avots = Planner rada tikai
nokavétos Planner uzdevumus. Par filtru paneli skatiet KB10293. My Tasks: filtrésana,
kartoSana un personiskie skata iestatijumi.

Atrais filtrs ietekmé arT Eksportét uz Excel: faila ir tikai izvéléta diapazona uzdevumi.
JUsu pedeja izvele tiek atceréta parlukprogramma nakamajam apmekl&jumam.

KB10292 Lapa5no7


https://vitextra.com/lv/support/kb/10293
https://vitextra.com/lv/support/kb/10293
https://vitextra.com/lv/support/kb/10292

Uzdevumi bez izpildes datuma

Daudziem uzdevumiem nav izpildes datuma, pieméram, ar karodzinu atzimétiem e-
pasta zinojumiem bez atgadinajuma datuma vai darba vienumiem procesa, kas
neizmanto izpildes datumus. Sadi uzdevumi:

- kolonna lIzpildes datums ir tuksa Sdna, un tie nekad nav sarkani;

- tiek radtti, ja ir atlastts Visi datumi;

- netiek radtti, ja ir atlasits Nokavéts, Sodien vai §onedéL, jo timekla dala nevar
noteikt, kad tie jaizpilda.

KartoSana péc izpildes datuma

Lai sakartotu sarakstu péc izpildes datuma, noklikskiniet uz kolonnas lzpildes datums
galvenes un izvélieties Kartot no A lidz Z (vispirms agrakie datumi) vai Kartot no Z lidz
A (vispirms vélakie datumi). KartoSana tiek piemérota visiem ieladétajiem
uzdevumiem, ne tikai pasreizéjai lapai, un tiek atceréta jlsu parldkprogramma.

Administrators var ari iestatit lzpildes datums ka nokluséjuma kartoSanu timekla
dalas iestatijumos, grupa Kartot péc. Jusu pasu izvélei lapa ir prioritate par 3o
nokluséjumu. Skatiet KB10293. My Tasks: filtréSana, kartoSana un personiskie skata
iestattjumi.

No kurienes nak izpildes datumi

My Tasks datumus neglaba un neaprékina. Ta rada datumu, ko nodroSina avots:

Avots No kurienes nak izpildes datums

Planner Uzdevuma izpildes datums programma
Planner

To Do Uzdevuma izpildes datums programma
Microsoft To Do

Outlook Ar karodzinu atziméta e-pasta zinojuma

izpildes datums, ja karodzinam tads ir

Uzdevumu saraksta vienuma kolonna

harePoi Proj
SharePoint un Project Due Date

Darba vienuma lauks Due Date
Azure DevOps (Microsoft.VSTS.Scheduling.DueDate), ja
jusu procesa veidné tads ir
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My Tasks: kolonna Izpildes datums, nokavéto uzdevumu izcelSana un atrie filtri

Ja datums My Tasks ir nepareizs, labojiet to avota lietojumprogramma un noklikskiniet
uz Atsvaidzinat.

Piezime

Paneli Detalizéta informacija par uzdevumu izpildes datums tiek radits tikai tad, ja
uzdevumam tads ir. Datums tiek radits jusu vietéja formata, tapéc viens un tas pats
uzdevums cilvékiem ar atSkirigiem regionalajiem iestatijumiem var izskatities
atskirigi.

Bridinajums!

Ja Azure DevOps darba vienumam nav izpildes datuma, lai gan jlis to gaidat,
parbaudiet, vai lauks Due Date pastav jusu procesa darba vienuma tipa. Ja procesa
$ada lauka nav, timekla dala vienkarsi rada darba vienumus bez izpildes datumiem.

Padoms

Gatavojoties sanaksmei, izvélieties Nokavéts, noklikSkiniet uz Eksportét uz Excel un
nosdtiet failu vaditdjam; péc tam izvélieties Sonedél un eksportéjiet vélreiz. Par
eksportu skatiet KB10296. Ka eksportét My Tasks uzdevumus uz Excel. Par citiem
avotiem skatiet KB10290. My Tasks datu avoti: Planner, To Do, Outlook, SharePoint,
Project Online un Azure DevOps.
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