ZINASANU BAZES RAKSTS

My Tasks: filtréSana, kartosana un personiskie skata
lestatijumi




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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My Tasks: filtrésana, kartosana un personiskie skata iestatijumi

Parskats

Kad uzdevumu ir daudz, ir vajadzigs veids, ka redzét tikai svarigos. My Tasks piedava
filtru paneli, atro filtru péc izpildes datuma un kartoSanu no kolonnu galveném. JGsu
izvéle tiek atcerdta, tapéc, kad atgriezisities, saraksts izskatisies tapat. Saja raksta
paskaidrots, ka filtri tiek apvienoti, ka darbojas kartoSana, kas tieSi un kur tiek atceréts
un ka visu atiestatit.

Filtru panelis

NoklikSkiniet uz ikonas Filtrs komandu rikjoslas labaja pusé. Blakus sarakstam tiek
atvérts panelis Redigét filtra kritérijus. Taja ir piecas grupas:

- Projekta nosaukums

- Avots

- Uzdevuma statuss

- Prioritate

- Autors

Katra grupa ir izveles ratinu saraksts. Vértibas nav jaievada: tas automatiski tiek
apkopotas no paslaik ieladétajiem uzdevumiem. Ja jums ir tikai Planner un To Do
uzdevumi, grupa Avots tiks piedavatas tikai $1s divas vértibas. Uzdevums, kuram grupa
nav vértibas, tiek noradits ka (Tukss).

Nav pogas ,Lietot” Saraksts mainas, tiklidz atzimé&jat vai nonemat vértibu, un
lapoSanas navigacija atgriezas pirmaja lapa. Paneli var atstat atvértu, stradajot ar
sarakstu, un aizvért ar krustinu stdrT vai noklikSkinot arpus ta. Ja ir atziméta vismaz
viena vertiba, ikona Filtrs tiek radita aizpildita, tapéc redzat, ka saraksts ir filtréts.
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Panelis Redigeét filtra kritérijus

Ka filtri tiek apvienoti

- Vienas grupas ietvaros vertibas tiek apvienotas ar VAI. Ja grupa Avots atziméjat
Planner un To Do, redzat uzdevumus no Planner vai To Do.

- Dazadas grupas tiek apvienotas ar UN. Ja papildus grupa Uzdevuma statuss
atzimejat Notiek izpilde, redzat tikai tos uzdevumus, kas ir no Planner vai To Do un
kuru statuss ir Notiek izpilde.

- Grupa, kura nekas nav atzimets, tiek ignoréta.

- lzvélne Izpildes datums komandu rikjosla ir vél viens nosacijums, kas tiek apvienots
ar UN. Skatiet KB10292. My Tasks: kolonna lIzpildes datums, nokavéto uzdevumu
izcelSana un atrie filtri.

PiezZime

Uzdevumi bez autora (To Do un Outlook uzdevumi) tiek paslépti, tiklidz grupa
Autors atziméjat jebkuru vértibu, jo $adi uzdevumi nevar atbilst nevienam vardam.
Nonemiet autora atzimi, lai tos atkal redzétu.

Kartosana

KartoSana no kolonnas galvenes

NoklikSkiniet uz kolonnas galvenes. Tiek atvérta izvélne ar divam komandam: Kartot
no A lidz Z un Kartot no Z lidz A; keksitis norada pasreizéjo virzienu. Saraksts tiek
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parkartots uzreiz. Datumiem seciba no A lidz Z nozimé no agraka lidz vélakajam
datumam.

lzvélne ir pieejama kolonnam Uzdevuma nosaukums, Projekta nosaukums, Izpildes
datums un Autors. Kolonnam Avots lkona, lzveides datums, Uzdevuma statuss,
Prioritate, Pielikumi un Komentari galvenes izvélnes nav, tapéc lapa péc tam kartot
nevar; lai saSaurinatu sarakstu péc statusa vai prioritates, izmantojiet filtru paneli.
Administrators tomér var iestatit kadu no tam ka nokluséjuma kartosanu, ka aprakstits
talak.

KartoSana tiek piemérota visiem ieladétajiem uzdevumiem, un tikai péc tam saraksts
tiek sadalits lapas, tapéc pirmaja lapa vienmér ir pirmie uzdevumi izvélétaja seciba.
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Kolonnas galvenes izvélne

Administratora iestatita nokluséjuma kartosana

Timekla dalas iestatljumos administrators grupa Kartot péc izvélas nokluséjuma
kartoSanu: lauku (Uzdevuma nosaukums, lzveides datums, Izpildes datums, Avots,
Prioritate vai Uzdevuma statuss) un virzienu (Kartot no A lidz Z vai Kartot no Z lidz A).
Sadu secibu katrs lietotdjs redz pirmaja apmekléjuma. Tiklidz kolonnas galvené
izvélaties savu kartoSanu, jisu izvéle tiek atceréta parlikprogramma un tiek izmantota
nokluséjuma vieta. Skatiet KB10289. Ka pievienot un konfigurét My Tasks timekla
dalu.

Personiskie skata iestatijumi

My Tasks atceras, ka esat iestatijis sarakstu. Tiek saglabati $adi iestatTjumi:

lestatijums

KartoSana
Atrais filtrs péc izpildes datuma

Filtru panelis

Kas tiek atcerets

Kolonna un virziens

Izvélnes Izpildes datums atlasitais
vienums

Atzimétas vertibas visas grupas
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Kad lapu atverat atkartoti, timekla dala Sos iestatijumus pieméro, tiklidz uzdevumi ir
ieladéti. Netiek atceréts, kura lapa atradaties, kurS uzdevums bija atlasits un kuri
paneli bija atverti.

Kur iestatijumi tiek glabati

lestatTjumi tiek saglabati jusu parlukprogrammas lokalaja kratuvé (LocalStorage).
Ta rezultata:

- Tie tiek glabati atseviski katrai parlikprogrammai un katrai iericei. Ja pierakstaties
no cita datora, cita parlukprogramma vai programma Teams, tur saksiet ar
nokluséjuma skatu.

- Tie tiek glabati atseviski katrai My Tasks timekla dalai (katram eksemplaram). Divas
timekla dalas dazadas lapas atceras savus filtrus.

- Tie pieder tikai jums. Citi lietotaji un administrators tos neredz, un tie netiek nosutiti
Vitextra vai saglabati Microsoft 365.

- Tie var pazust, ja notirat parlikprogrammas datus, un privataja loga (InPrivate vai
Incognito) var netikt saglabati.

Ka atiestatit skatu

1 NoklikSkiniet uz ikonas Filtrs un nonemiet visas atzimes visas grupas.

2 Atveriet izvelni Izpildes datums un izvélieties Visi datumi.

3 Ja vélaties atgut nokluséjuma secibu, notiriet parlukprogrammas vietnes datus
(skatiet talak). Citadi kartoSanu var maintt tikai, izvéloties citu kolonnu vai virzienu.

Lai visu atiestatitu viena soli, notiriet parlukprogrammas datus SharePoint vietnei:
parlikprogrammas iestatijumos atveriet sadalu par vietnu datiem vai sikdatném,
atrodiet sava nomnieka adresi (<tenant>.sharepoint.com) un nonemiet
saglabatos datus. Nemiet veéra, ka ta rezultatd jus varat tikt izrakstits no dazam
vietném un tiks dzésti ar1 citu SharePoint timekla dalu saglabatie iestatijumi.

Bridinajums!

Ja péc atgrieSanas lapa saraksts Skiet nepilnigs, iesp&jams, joprojam darbojas vecs
filtrs. Parbaudiet, vai ikona Filtrs nav aizpildita un izvélné Izpildes datums ir izvéléts
Visi datumi. Ja uzdevumi joprojam trokst, skatiet KB10307. Kapec My Tasks
uzdevumi netiek radtti vai neieladéjas?.
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Padoms

lestatiet savu iecienito skatu vienu reizi, pieméram, lzpildes datums = §onedé!,
Avots = Azure DevOps un kartoSana péc kolonnas Izpildes datums, un tas jds gaidis
katru dienu. Eksports, kas aprakstits raksta KB10296. Ka eksportéet My Tasks
uzdevumus uz Excel, saglaba tieSi jasu pasreiz€ja skata uzdevumus.
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