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Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Ka eksportet My Tasks uzdevumus uz Excel

Parskats

Poga Eksportét uz Excel My Tasks komandu rikjosla saglaba jlsu pasreizéjo uzdevumu
sarakstu faila, ko Excel var atvért tieSi. Tas ir érti, ja jasagatavo statusa parskats,
jasakarto uzdevumi ta, ka timekla dala nepiedava, jasaskaita uzdevumi pa projektiem
vai vienkarsi jasaglaba darba slodzes momentuznémums.

Eksports satur uzdevumus, kurus Sobrid redzat saraksta. Taja tiek nemti véra jasu filtri
un kartoSana, un taja ir visas saraksta lapas, nevis tikai paslaik attélota.

Ka eksportét

1 Pagaidiet, lidz saraksts ir pilniba ieladéts. Kamér uzdevumi tiek ieladéti vai ja
uzdevumu nav vispar, poga nav pieejama.

2 Ja nepiecieSami tikai dazi uzdevumi, vispirms lietojiet filtrus: izvélni Izpildes datums
(Visi datumi, Nokavéts, Sodien, Sonedél) un filtru paneli (Filtrs). lestatiet ar
vajadzigo kartoSanas secibu. Skatiet KB10293. My Tasks: filtréSana, kartosana un
personiskie skata iestatijumi.

3 Komandu rikjosla noklikskiniet uz Eksportét uz Excel.

4 Parlukprogramma lejupieladé failu. Atkaritba no parlikprogrammas iestatijumiem
fails tiek saglabats mapé Downloads (Lejupielades) vai parlukprogramma jauta, kur
to saglabat.

5 Atveriet failu programma Excel.

My Tasks
(& Mtsvaidzinat 3 Izpildes datums B Ekspriﬂ uz Excel O 4

22 Uzdevuma no... - Projekta nosa... ~  Izpildes dat... ¢ Uzdevuma statuss Prioritate wots lzveides datums Autors

10/23/2026 Nav skts

A

Sagatavot laidiena pi... Klientu portals Vejar... 10/17/2026 New 3 Azure DevOps 10/17/2026
P 10/17/2026 2 Vitdlijs Kalning
P

1042172026 Nav sikts 10/17/2026 & Vitslijs Kalning

Poga Eksportét uz Excel komandu rikjosla

Ko eksporté

- Visas lapas. Ja saraksta ir 120 uzdevumu un lapas izmérs ir 20, faila bas visi 120
uzdevumi, nevis tikai 20 no ekrana.

- Filtreti un sakartoti. Faila ir uzdevumi, kas paliek péc atra filtra Izpildes datums un
filtru panela pieméroSanas, paslaik iestatitaja kartoSanas seciba.

- Kolonnu iestatijumi neietekmé. Kolonnu kopa faila ir fikséta un nav atkariga no tg,
kuras kolonnas ir redzamas lapa.

- lzslégtie statusi netiek ieklauti. Uzdevumi, kurus paslépj iestatijums lzslégtie statusi
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(atdaliti ar komatiem), netiek ieladéti un tapéc netiek eksportéti; skatiet KB10298.
My Tasks: statusu izslégSana un uzdevumu saraksta ierobezoSana.

Kolonnas faila
Kolonna Saturs
Planner, To Do, Outlook, SharePoint,

Avots Project vai Azure DevOps
Uzdevuma nosaukums Uzdevuma nosaukums

Projekta nosaukums Projekts, plans, saraksts vai vietne
Uzdevuma statuss Statuss

Prioritate Prioritate

|zveides datums jusu parliokprogrammas

Izveides datums L
datuma formata

|zpildes datums jasu parlukprogrammas

Izpildes datums v .
P datuma formata; tukss, ja datuma nav

Autora vards; tukss To Do un Outlook
Autors

uzdevumiem
- Visas uzdevuma atzimes viena $in3,
Atzimes - . .
atdalitas ar semikolu un atstarpi
URL Originala uzdevuma adrese

Kolonnu virsraksti ir rakstiti timekla dalas saskarnes valoda. Datumi nesatur laiku un
atbilst jasu parlikprogrammas regionalajam formatam, tapéc viens un tas pats
uzdevums viena datora var izskattties ka 10/16/2026, bet cita — ka 16.10.2026.

Fails

Faila nosaukuma ir eksporta datums: my—tasks—2026-10-16.csv eksportam, kas
veikts 2026. gada 16. oktobrT.

Fails ir CSV (ar komatiem atdalitas vértibas) UTF-8 kod&juma ar baitu secibas atzimi
(BOM). BOM liek Excel nolasit failu ka UTF-8, tapéc kirilica, kinieSu, japanu un citas ne-
latinu rakstzimes uzdevumu nosaukumos tiek attélotas pareizi. Vertibas ir atdalitas ar
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komatiem, rindas — ar rindu partraukumiem, bet vértibas, kas satur komatus, pédinas
vai rindu partraukumus, ir ietvertas pedinas.

PiezZime

Lai gan poga saucas Eksportét uz Excel, fails nav .xlsx darbgramata. Tas ir CSV fails,
ko Excel atver ka tabulu. Programma Excel to var saglabat ka Excel darbgramatu,
izmantojot File > Save As.

Faila atvérSsana programma Excel

Veiciet dubultklikski uz lejupieladéta faila. Lielakaja dala instalaciju Excel kolonnas
parada pareizi.

Ja visi dati paradas viena kolonna, jasu Windows regionalajos iestatijumos ka saraksta
atdalitajs ir izmantots semikols, un Excel sagaida semikolus. Sada gadijuma failu
importéjiet, nevis atveriet:

1 Programma Excel atveriet tukSu darbgramatu un izvélieties Data > From Text/CSV.

2 Atlasiet lejupieladéto failu.

3 PriekSskatijuma iestatiet Delimiter uz Comma un parliecinieties, ka File Origin ir
65001: Unicode (UTF-8).

4 Noklikskiniet uz Load.

Bridinajums!

Fails satur jisu uzdevumu nosaukumus, saites un citus datus. Glabajiet un
kopigojiet to saskana ar savas organizacijas noteikumiem. Eksportu veic jdsu
parlikprogramma jasu datora; timekla dala failu nekur nesata.

Padoms

Programma Excel atlasiet datus un izvélieties Insert > Table, lai kolonnu virsrakstos
iegdtu filtrus un kartoSanu, vai izveidojiet PivotTable, lai saskaititu uzdevumus péc
kolonnam Projekta nosaukums vai Uzdevuma statuss. Lai pirms eksporta
parbauditu, kuri uzdevumi tiks ieklauti, izmantojiet atro filtru Nokavéts, kas
aprakstits raksta KB10292. My Tasks: kolonna Izpildes datums, nokavéto uzdevumu
izcelSana un atrie filtri.
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Ja fails ir nepilnigs

Ja faila ir mazak uzdevumu, neka gaidits, parbaudiet filtrus (aizpildita ikona Filtrs vai
izvélne lzpildes datums izvéléta vértiba, kas nav Visi datumi, nozimé, ka filtrs ir aktivs),
izslégtos statusus un to, vai visi avoti ir ieladéti. Avoti, kurus neizdodas ieladét, tiek
izlaisti. Skatiet KB10307. Kapec My Tasks uzdevumi netiek raditi vai neieladé&jas?.
Ekrana redzama saraksta lapoSanas iestatijumi aprakstiti raksta KB10297. My Tasks:
lapoSana, rindu ierobeZojums, automatiska atsvaidzinasana un talit€ja ielade.
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