ZINASANU BAZES RAKSTS

My Tasks: statusu izslégsana un uzdevumu saraksta
ierobezosana




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Parskats

Péc nokluséjuma My Tasks rada visus uzdevumus, kas lietotajam pieskirti katra
iespéjotaja avota. Noslogota nomnieka tajos var bit uzdevumi, kurus vairs neviens
nevélas redzét: pabeigti, atcelti vai atlikti vienumi. Saja raksta paradits, ka saisinat
sarakstu. Ir divi Limeni:

- visiem — lapas redaktors paslépj statusus lauka lzslégtie statusi (atdaliti ar
komatiem) vai izslédz avotus, ko komanda neizmanto;

- tikai vienam lietotajam — katrs pats saSaurina sarakstu ar atro filtru Izpildes datums
un filtru paneli. ST izvéle neietekmé citus cilvékus.

Pirms sakat

Jums nepiecieSamas tiesibas redigét lapu. Atveriet lapu, noklikskiniet uz Edit, péc tam
uz ikonas Edit web part blakus timekla dalai My Tasks, lai atvértu rekvizitu rati. Ja
timekla dalas lapa veél nav, skatiet KB10289. Ka pievienot un konfigurét My Tasks
timekla dalu.

Statusu izslégSana visiem

1 Rekvizitu rati izvérsiet grupu Dazadi.

2 Lauka lzslegtie statusi (atdaliti ar komatiem) ievadiet paslépjamo statusu
nosaukumus, atdalot tos ar komatiem, pieméram, Completed, Deferred.

3 Nospiediet taustinu Enter vai noklikSkiniet arpus lauka. Saraksts tiek nekavéjoties
parladets; lapu parladét nav javeic.

4 Saglabajiet vai atkartoti publicgjiet lapu.
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My Tasks X
Y

Datu avots ~ =

Kartot péc ~ =l

Rindu ierocbeZojums ™ w®

Izskats ™

Dazadi ~

|zslégtie statusi (atdaliti ar komatiem)

Completed, Deferred

Automatiskl atsvaidzinit

'g leslégts
Argjie dati ~
Kolonnas -~

Lauks Izslégtie statusi grupa Dazadi

Ka darbojas salidzinasana

Noteikums Nozime

Komats. Atstarpes ap katru nosaukumu

Atdalitajs N _
tiek ignoretas.

Nosaukumam jabat precizi tadam pasam
ka tekstam, ko rada kolonna Uzdevuma
statuss, ieskaitot burtu registru.
completed neatbilst Completed.

Salidzinasana

Visi iespéjotie avoti, visiem lapas

Darbibas joma . .
lietotajiem.

Péc uzdevumu ielades. Pasléptie
uzdevumi netiek radti, netiek ieskaititi
lapoSanas navigacija un netiek
eksportéti uz Excel.

Kad

Statusu nosaukumi ir atkarigi no avota:
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Avots

Statusu nosaukumi

Planner, To Do

Nav sakts, Notiek izpilde, Pabeigts (tiek
raditi lietotaja saskarnes valoda)

SharePoint, Projekts

uzdevumu saraksta kolonnas Status
vértiba tada veida, ka ta tiek radita

Azure DevOps

darba vienuma stavoklis, pieméram, New,
Active, Resolved, Closed, Done

Piemeéri

Veértiba lauka

Rezultats

Completed

Paslepj uzdevumus ar statusu Completed
(pieméram, no SharePoint sarakstiem).

Completed, Deferred

Pasléepj uzdevumus ar statusiem
Completed un Deferred.

Closed, Done

Paslépj aizvertos un pabeigtos Azure
DevOps darba vienumus.

Deferred, Completed

Paslépj uzdevumus no SharePoint
saraksta ar pielagotu statusu Deferred,
ka art pabeigtos uzdevumus.

(tukss)

Nekas netiek paslépts.

PiezZime

Planner rada tikai uzdevumus, kas nav pabeigti par 100 %, bet To Do un Outlook (ar
karodzinu atzimétie e-pasta zinojumi) rada tikai nepabeigtus uzdevumus. Tapéc
vértiba Completed galvenokart ir svariga uzdevumiem no avotiem SharePoint,

Projekts un Azure DevOps.

KB10298
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Bridinajums!

Parbaudiet rakstibu péc reala uzdevuma kolonnas Uzdevuma statuss. Ta ka
salidzinaSana ir preciza un registrjutiga, nepareizi uzrakstits nosaukums neko
nepaslépj un neizraisa kladas zinojumu. Neatst3jiet komatu veértibas beigas
(Completed,): tuk3ais elements aiz ta var paslépt uzdevumus, kuriem nav nekada
statusa.

|zslédziet nevajadzigos avotus

Visefektivakais veids, ka ierobezot sarakstu, ir ieladét mazak avotu:

1 Rekvizitu ratr atveriet grupu Datu avots.
2 lzslédziet to avotu slédzus, ko komanda neizmanto, pieméram, Outlook vai To Do.

Avota izslégSana nekavéjoties nonem ta uzdevumus no saraksta. Kad visi slédzi ir
izslégti, saraksts ir tukSs. Avoti SharePoint un Projekts ieladé ne vairak ka 100
uzdevumus katrs. Par ierobezojumiem un lapas izméru skatiet KB10297. My Tasks:
lapoSana, rindu ierobezojums, automatiska atsvaidzinasana un talitéja ielade, par
avotiem — KB10290. My Tasks datu avoti: Planner, To Do, Outlook, SharePoint, Project
Online un Azure DevOps.

Ko katrs lietotajs var izdarit pats

Katrs lietotajs var sadaurinat sarakstu vél vairak. ST izvéle ir personiska: ta tiek glabata
ST lietotaja parlokprogramma Sai timekla dalai un nemaina to, ko redz citi.

- Izvélne lIzpildes datums komandu rikjosla: Visi datumi, Nokavéts, Sodien vai Sonedél
(nakamas 7 dienas, ieskaitot Sodienu).

- Poga Filtrs: panelis Redigét filtra kritérijus ar grupam Projekta nosaukums, Avots,
Uzdevuma statuss, Prioritate un Autors. Vairakas vértibas viena grupa tiek
apvienotas ar VAI; grupas sava starpa — ar UN.

Kamer filtrs ir aktivs, ikona Filtrs ir aizpildita. Lai atkal redzetu visus uzdevumus,
izvélieties Visi datumi un notiriet izvéli panelr.
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My Tasks
C Atsvaidzinat Izpildesgaiums ~ B Eksportét uz Excel [ONE 4
~ Visi datumi

=} Uzdew 1.. » Izpildesdat... + ~ Uzdevuma statuss Prioritite Avots lzveides datums Autors ~
Nokavets

(:J Parskatit ‘ejar. 10/28/2026 Active 2 Azure DevOps 10/17/2026
Sodien

) Sagatave 'ejar... 1041772026 New 3 Azure DevOps 10/17/2026 &
Sonedé

) Parcelta _ 'ejar... 10/16/2026 New 3 Azure DevOps 10/17/2026 &

) Konfigurét e-pasta p..  Klientu portals Vejar..  10/15/2026 Active 2 Azure DevOps 10/17/2026 g

Izvelne Izpildes datums un poga Filtrs

lestatijumu lzslégtie statusi (atdaliti ar komatiem) izmantojiet noteikumiem, kas
attiecas uz visu komandu (pieméram, nekad neradit pabeigtos uzdevumus), bet visu
paré€jo atstajiet personiskajiem filtriem. Ja lietotajs zino, ka uzdevumu trukst, lidziet
vinu vispirms parbaudit ikonu Filtrs un izvelni Izpildes datums; stkaka informacija ir
rakstos KB10293. My Tasks: filtréSana, kartoSana un personiskie skata iestatijumi un
KB10307. Kapéc My Tasks uzdevumi netiek radtti vai neieladéjas?.
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