ZINASANU BAZES RAKSTS

Ka atcelt prombdtnes pieprasijumu

2026 © Vitextra SIA.Visas tiesibas paturétas.



Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Parskats

Plani mainas. Vitextra Absence & Coverage timekla dala My Absences pieprasijumu
varat atsaukt pats — gan tad, ja tas vel gaida apstiprinajumu, gan tad, ja tas jau ir
apstiprinats. Pieprasijums paliek jusu saraksta ar statusu Atcelts, jisu dienas tiek
atbrivotas, un prombadtne pazid no Team Absence Calendar.

Raksta paskaidrots, kurs kadus pieprastjumus var atcelt, ka to izdarTt un ko atcelSana
maina.

Kurs un kad var atcelt pieprasijumu

Darbiba Atcelt pieprasijumu tiek radita pieprasijuma rinda, ja ir izpilditi abi
nosacijumi:

- statuss ir Gaida apstiprinajumu vai Apstiprinats;

- pieprasijuma beigu datums nav pagajis, tas ir, beigu datums ir Sodien vai vélak.

Tas nozimé, ka varat atcelt arT pieprasijumu, kas jau ir sacies, pieméram, ja atgriezaties
darba agrak neka planots.

Pieprasijums Vai tiek radrts Atcelt pieprasijumu?

Gaida apstiprinajumu, beigu datums -

Sodien vai vélak Ja
Apstiprinats, beigu datums Sodien vai I3
vélak

Apstiprinats, beigu datums pagatné Né
Noraidits vai Atcelts Né

Timekla dalas pieprasijumu var atcelt tikai darbinieks, kas to iesniedzis.
Apstiprinatajam un vaditajam atcelSanas darbibas nav; apstiprinatajs var tikai
apstiprinat vai noraidit gaidoSos pieprasijumus.

Ka atcelt pieprasijumu

1 Atveriet lapu ar timekla dalu My Absences.

2 Ja pieprasijums ir cita gada, izmantojiet gada bultinas timekla dalas augsdala, lidz
sadala Mani pieprasijumi ir radits pareizais gads.

3 Saraksta atrodiet pieprasijumu.


https://vitextra.com/lv/support/kb/10330

Ka atcelt prombutnes pieprasijumu

4 Atlasiet Atcelt pieprasijumu rindas labaja gala.

T . R R I -
@ Av ’ Geida ad. Apstipringtajs "":.‘_ol“ Vance . Atcelt pieprasfjumu
2026. g. 16. nov. - 2026. g. 20. mow. Aizstajajs: Alex Wilber

Darbiba Atcelt pieprasijumu pieprasijuma rinda

Pieprasijums tiek atcelts uzreiz, un paradas zinojums Pieprasijums tika atcelts.

Bridinajums!

Apstiprinajuma dialoga nav. Tiklidz atlasat Atcelt pieprasijumu, pieprasijums tiek
atcelts, un So darbibu timekla dala nevar atsaukt. Lai péc kludainas atcelSanas
atgutu dienas, jaiesniedz jauns pieprasijums, kas veidam ar apstiprinasanu atkal iet
cauri apstiprinatajam.

Kas notiek péc atcelSanas

Mani pieprasijumi, 2026

® Personiga brivdiena  Noraidits
2026. g. 4. dec. - sdkas pusdienlaikd 05d. Apstiprindtdjs Adele Vance
Atbilde: Taja diend ir ceturkEna parskats, 10dzu, izvElies citu datumu.

® Atvalinj Gaida ad Apstipringtdjs Adele Vanca

2026. . 16. nov. - 2026. g. 20. nov nizstiiEs | Alexwiber o Ateelt pieprasijumu

@ Attalinatais darbs  Apstipringts

- - 2d. * Atcelt pieprastjumu
2026. g. 2. nov. — 2026. g. 3. nowv.

® Atvalindjums  Apstipringts

2026. g 12. okt. - 2026. g. 16. okt Sd. Apstipringtijs Adele Vance

Atbilde: Lai jauks atvalingjums!

® Personiga brivdi Atcelt
rsoniga brivdiena 1d. Apstiprinitds Adele Vance

Atceltais pieprasijums un atbrivotais atlikums
Joma letekme
Pieprasijums klast Atcelts un paliek gada
Statuss presl] ’ P g

saraksta. Tam vairs nav darbibu

Pieprasijuma dienas vairs netiek skaititas
Atlikums ka izmantotas vai gaidosas, tapéc
atlikums attiecigi palielinas

PrombuUtne vairs netiek radita, tostarp

Team Absence Calendar bloka Sodien prombiitné un CSV
eksporta
Apstiprinatajs GaidoSs pieprastjums pazid no
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https://vitextra.com/lv/support/kb/10330

Ka atcelt prombdtnes pieprasijumu

Joma letekme
apstiprinataja cilnes Apstiprinajumi

Sim pieprasijumam izveidotajam
aizstasanam tiek iestatits statuss Atcelts,

Aizstajéjs un tas pazud no aizstajéja un prombadtné
esosa darbinieka cilném Es aizstaju un
Mani aizstaj

I[kona Pievienot manam kalendaram

Kalendara fails . . . : Do
pieprasijumam vairs netiek piedavata

Kalendara fails ir vienreizéjs momentuznémums. Ja promb0tni jau esat importéjis
Outlook vai Google Calendar, S0 notikumu dzésiet pats; atcelSana ar to netiek
sinhronizéta. Skatiet KB10333. Ka pievienot prombdtni Outlook vai Google
kalendaram (.ics fails).

Piezime

Produkts nesita e-pasta vai Teams zinojumus. JUsu apstiprinatajs, aizstajéjs un
kolégi par atcelSanu netiek informéti.Ja vini gaida jisu prombutni, pastastiet viniem
pats.

Pieprasijumi pagatné

Kad pieprasijuma beigu datums ir pagajis, darbiba Atcelt pieprasijumu vairs nav
pieejama, pat ja statuss joprojam ir Apstiprinats. Timekla dala $adu pieprasijumu
mainit nevar. Ja pagatnes pieprasijums ievadits klOdaini vai prombutne nenotika,
sazinieties ar personala nodalu vai vietnes administratoru, kas var labot ierakstu.

Ja prombadtne vél notiek un vélaties maintt tikai datumus, atceliet pieprasijumu un
iesniedziet jaunu ar pareizajiem datumiem. Parliecinieties, ka jaunais periods
neparklajas ar pieprasijumu, kas vél ir spéka, jo parklajoSies pieprasijumi netiek
pienemti.
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Ka atcelt prombdtnes pieprasijumu

Padoms

Ja velaties maintt tikai aizstajéju, pieprasijums nav jaatcel. Aizstasanu atseviski var
atcelt prombdtné esoSais darbinieks timekla dala Substitutions. Skatiet KB10350.
Ka prombutnes pieprasijumi un aizstasanas darbojas kopa.
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