ZINASANU BAZES RAKSTS
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Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Ka noradit aizstajéju, pieprasot atvalinajumu

Parskats

Kad dodaties atvalinajuma, kadam parasti ir japarnem jusu darbs. Timekla dalas My
Absences panell Jauns prombiitnes pieprasijums 5o personu var noradit jau pieprasot
brivdienas. Lauka Aizstajéjs izvélaties vienu kolégi; timekla dala izveido aizstasanu
tiem paSiem datumiem, un kol&gis to apstiprina timekla dala Substitutions.

Aizstajéja noradisana nav obligata. Lauku var atstat tukSu un vélak lagt vaditajam
pieskirt aizstajéju vai pieskirt to pasam timekla dala Substitutions.

Aizstajeja izvéle pieprasijuma

1 Sadala My Absences noklikskiniet uz Jauns pieprasijums.

2 lzvélieties Prombutnes veids un datumus ka parasti (KB10325. Ka pieprasit
prombdtni dala My Absences).

3 Lauka Aizstajejs saciet rakstit vardu un izvélieties kolégi no ieteikumiem. Lauka var
noradit tikai vienu personu.

4 Pievienojiet Komentars, ja apstiprinatajam vai aizstajéjam ir nepiecieSams
konteksts, un noklikskiniet uz lesniegt pieprasijumu.
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Jauns prombutnes pieprasijums

Prombitnes veids *

Atvalingjums

Sakuma datums *

2026. g. 9. now.

@

Beigu datums *

2026. g. 13. now.

@

D Sakas pusdienlaika (pirma diena tiek skaitita k3 pusdiena)

D Beidzas pusdienlaika (pedgja diena tiek skaitita ka pusdiena)
Darba dienas: 4: 2026. g. 9. nov. — 2026. g. 13. now.
Atlikums péc 51 pieprasijuma: 10 d.

Aizstajéjs

@ Alex Wilber =

Gimenes brauciens, pienakumu nodo3ana saskanota.

Lauks ‘Aizstajéejs” paneli “Jauns prombdtnes pieprasijums”

-----

Sevi noradit nevar: panelis parada Jds nevarat bat savs aizstdjéjs. un pieprasijumu
nesaglaba (KB10331. Kapéc nevar iesniegt prombdtnes pieprasijumu: zinojumi un

risinajumi).

Kad aizstasana tiek izveidota

Aizstajéjs tiek saglabats jlsu pieprasijuma. Pati aizstaSana — Pagaidu aizstasana
pieprasijuma datumiem — tiek izveidota bridr, kad jusu pieprasijums tiek apstiprinats:

Jhsu pieprasijums

Kad aizstasana paradas

Tas statuss

Prombutnes veidam
nepiecieSams
apstiprinajums

Kad apstiprinatajs
noklikskina uz Apstiprinat

Gaida apstiprinajumu

Veidam apstiprinajums
nav nepiecieSams, vai jis
pats esat savs
apstiprinatajs

Uzreiz, iesniedzot
pieprasijumu

Gaida apstiprinajumu
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Lidz tam pieprasijumam ir statuss Gaida apstiprinajumu, bet aizstasanas vél nav.
Apstiprinatajs savu izveli redz cilné Apstiprinajumi rinda Aizstajéjs: ... un var to nemt
véra, apstiprinot vai noraidot pieprasijumu (KB10334. Ka apstiprinat vai noraidit
prombatnes pieprasijumu).

Aizstajéjam tas ir jaapstiprina

AizstaSana nav spéka, kamér kolégis to nav pienémis. Timekla dala Substitutions
kolégis jauno rindu redz cilné Es aizstaju (cilnes zimé paradas skaitlis) un pogas
Pienemt un Noraidit. E-pasta vai Teams zinojumi netiek sutiti, tapéc pastastiet
kolégim, ka pieprasijums gaida vina atbildi (KB10347. Ka pienemt vai noraidit
aizstasanu).

Ko dara kolégis Kas notiek

Statuss klust Pienemts. Pirms pirmas
Noklikskina uz Pienemt dienas aizstasana tiek radita ka Planots,
prombatnes laika — ka Notiek.

Statuss klust Noraidits. Jusu prombutne
NoklikSkina uz Noraidtt paliek apstiprinata, bet bez apstiprinata
aizstajeja.

Aizstasanai paliek statuss Gaida

Nedara neko e e .
apstiprinajumu.

Bridinajums!

Neapstiprinats aizstdjéjs Team Absence Calendar bloka Sodien prombiitné rinda
Aizstaj tik un ta tiek radits ka jlsu aizstajéjs. Parliecinieties, ka kolégis aizstasanu
tieSam ir pienémis.

Ja pieprasijums tiek noraidits vai atcelts

Aizstasana ir piesaistita jasu pieprasijumam. Ja apstiprinatajs noklikskina uz Noraidrt,
pieprasijums beidzas un aizstaSana netiek izveidota, jo ta tiktu izveidota tikai
apstiprinasanas bridi. Ja izmantojat Atcelt pieprasijumu, visas ar pieprasijumu saistitas
aizstasanas iegUst statusu Atcelts, arT jau pienemta. Kolégis to vairs neredz cilné Es
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aizstaju. Skatiet KB10330. Ka atcelt prombutnes pieprasijumu.

Kurs redz aizstajéju
Kurs Kur
Sava pieprasijuma rinda: Aizstajéjs: ...;
Jas timekla dalas Substitutions cilné Mani
aizstaj, kad aizstasana ir izveidota

Apstiprinatajs Cilneé Apstiprinajumi: Aizstajéjs: ...

. Timekla dalas Substitutions cilné Es

Aizstajejs o e ’
aizstaju

Cilné Nav aizstajéeja padota prombutne

tiek radita ar zimi Gaida atbildi no: vai

noraidija, kameér aizstajéjs aizstasanu nav

pienémis

JUsu vaditajs

Team Absence Calendar: Aizstdjéjs: ... rika
Kolégi padoma un Aizstaj bloka Sodien
prombitné

Aizstajéjs pieprasijuma un atseviska pieskirsana
Aizstasanu var izveidot arT bez pieprasijuma ar pogu Pieskirt aizstajéju timekla dala
Substitutions (KB10337. K& pieskirt aizstajéju savam tie3ajam padotajam). Sie divi
veidi atskiras:

Prombditnes pieprasijuma | Pieskirt aizstajeju

Tiek nemti no

Datumi . . Tos ievadat jus
pieprasijuma
Veids Pagaidu Pagalvdu vai Pienakumu
nodoSana
Teksts Pienakumi Pieprasijuma paneli nav Pieejams

pieejams

Saistiba ar pieprasijumu Piesaistita pieprasijumam: | Neatkariga, ja vien nav
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Prombiitnes pieprasijuma | Pieskirt aizstajéju

tiek noraidrta vai atcelta uzsakta cilné Nav
kopa ar to aizstajéja ar Pieskirt

Jebkurs, jebkurai
promb{tné esosai
personai

Darbinieks, kas pieprasa

Kas var izveidot .
brivdienas

Piezime

Ja kolégis noraida aizstaSanu vai aizmirsat noradit aizstajéju, josu vadrtajs
prombatni redzes cilné Nav aizstajéja un varés tur izmantot Pieskirt (KB10338. Ka
atrast prombatnes bez aizstajéja).

-+ Pieskirt aizstajgju

Esaizstiju @) Maniaizsts]  Kurdkuru aizsts]  Nav aizstajéja @)

Grady Archie
P no 2026. g. 2. nov.
Jiis aizst3jat 3o personu - . Planots
Piangkumi: Visi marketinga komandas vaditdja piendkumi (listu nodosana) Plendkumu nodosana
Isaiah Langer
P 2026. g. 7. dec. — 2026. g. 18. dec. .
Jus aizstdjat o personu ~ Planots
Pianakumi: Galvenie Kienti: Contoso un Fabrikam Fagaidu

Nestor Wilke
o 2026. g. 21. dec. — 2026. g. 30. dec. L .
Jis aizstdjat So personu . Gaida apstiprindjumu Piepemt
Pienakumi: Dezura atbalsta rinda Pagaidu

Aizstasana, kas gaida apstiprindjumu, cilné “Es aizstaju”
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