ZINASANU BAZES RAKSTS

Ka pievienot prombutni Outlook vai Google
kalendaram (.ics fails)




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Ka pievienot prombdatni Outlook vai Google kalendaram (.ics fails)

Parskats

Timekla dala My Absences pati neraksta jusu kalendara. Lai atvalinajums vai
komandejums budtu redzams Outlook, Google kalendara vai Apple kalendars,
pieprasijumu lejupieladéjat ka nelielu .ics failu (iCalendar) un atverat to sava
kalendara lietojumprogramma. Faila ir viens visas dienas notikums visam prombutnes
periodam.

Saja raksta paskaidrots, kur atrodas lejupielades ikona, ko fails satur un ko nesatur, ka
to importét un kapéc notikums jlisu kalendara neseko vélakam pieprasijuma
izmainam.

Faila lejupielade

1 Atveriet lapu ar timekla dalu My Absences. Ja nepiecieSams, atrodiet pieprasijumu ar
gada bultinam.

2 Sadala Mani pieprasijumi, 2026 atrodiet pieprasijumu.

3 Noklikskiniet uz ikonas Pievienot manam kalendaram rindas labaja puseé.

4 Parlukprogramma lejupieladé failu ar nosaukumu absence—<numurs>.1ics, kur
numurs ir pieprasijuma ID.

lkona ir pieejama tikai pieprasijumiem ar statusu Gaida apstiprinajumu vai

Apstiprinats. Noraiditajiem un atceltajiem pieprasijumiem tas nav.

R .I. 12 Vare X Atcelt pieprasijumu
2026. g. 16. now. — 2026. g 20. now Aizstajajs: Alex Wilber

@ Attalinatais darbs  Apstiprinits
2026 o

2d. X ptcelt pieprastjumu
2026. g. 2 nov. - 2026. g. 3. nov.

® Atvalingjums  Apstiprinats -
2026. g. 12. okt. — 2026. g. 16. okt s5d Apstipringtajs: Adele Vance
Atbilde: Lai jauks atvalingjums!

® Personiga brivdiena  Atcelts 1d
2025. g. 25. sept.

lkona “Pievienot manam kalendaram” pieprasijuma rinda

Ko fails satur
Notikuma Tpasiba Veértiba

Prombdtnes veida nosaukums,

Nosaukums . ..
pieméram, Atvalindjums

Viens visas dienas notikums no pirmas

llgums lidz pédéjai prombutnes dienai
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Notikuma 1pasiba Vertiba

Pieejamiba Aiznemts

absence—numurs>@vitextra.com,
|dentifikators vienads katru reizi, lejupieladéjot to pasu
pieprasijumu

Informacija par pusdienam, jusu
Nav ieklauts komentars, aizstaj€js, apstiprinatajs,
statuss

Ta ka faila nav informacijas par pusdienam, pieprasijums, kas sakas vai beidzas
pusdienlaika, kalendara tapat tiek radits ka veselas dienas.

PiezZime

Notikums aptver visas pieprasijuma kalendara dienas, ieskaitot brivdienas un valsts
svétku dienas perioda iekSiené. Tas ir parasts kalendara ieraksts; pieprasijuma darba
dienu skaits taja nav ieklauts.

Faila importésana kalendara

Precizas komandas ir atkarigas no lietojumprogrammas un tas versijas, bet ideja
vienmer ir ta pati: atveriet vai importégjiet lejupieladéto failu un saglabajiet notikumu
vélamaja kalendara.

Outlook (darbvirsmas un jaunais Outlook). Atveriet lejupieladéto .ics failu no
parlikprogrammas lejupielazu saraksta vai mapes Lejupielades. Outlook parada
notikumu; saglabajiet to sava kalendara. Ja vélaties vienlaikus importét vairakus failus,
izmantojiet sava Outlook versijas importésanas funkciju un atlasiet failus.

Google kalendars. Google kalendars timeklr importé failu, izmantojot importésanas
opciju kalendara iestatijumos. Atlasiet . ics failu un mérka kalendaru un apstipriniet.

Apple kalendars. Atveriet failu programma Apple kalendars vai velciet to uz kalendara
logu un izvélieties kalendaru, kuram pievienot notikumu.

Péc importéSanas parbaudiet, vai notikums paradas pareizajas dienas un pareizaja
kalendara.
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Notikums ir momentuznémums
Bridinajums!

Fails ir pieprasijuma kopija lejupielades bridi. Timekla dala nesaglaba notikumu
jusu kalendara aktualu. Ja pieprasijums vélak tiek noraidits, atcelts vai mainits,
izdzésiet notikumu sava kalendara pats.

Tas ir Tpasi svarigi pieprasijumam, kam Vel ir statuss Gaida apstiprinajumu: fails
izskatas tapat ka apstiprinata pieprasijuma fails, tapéc kalendara bls redzama
apstiprinata prombdtne, ko vaditajs vél var noraidit. Pirms importéSanas pagaidiet
statusu Apstiprinats vai neaizmirstiet notikumu nonemt, ja pieprasijums tiek noraidits
(KB10329. Prombitnes pieprasijumu statusi: gaida apstiprinajumu, apstiprinats,
noraidits un atcelts).

Dublikati péc atkartotas lejupielades

Katra lejupielade izveido jaunu failu, un visiem viena pieprasijuma failiem ir viens un
tas pats identifikators. Daudzas kalendara lietojumprogrammas izmanto $o
identifikatoru, lai atjauninatu esoSu notikumu, nevis pievienotu otru, tacu ST uzvediba
ir atkariga no lietojumprogrammas. Ja vienu un to paSu pieprasijumu importéjat
divreiz un paradijas dublikats, izdzésiet vienu no notikumiem. Lai no ta izvairttos,
importéjiet pieprasijumu vienu reizi un atkartoti tikai tad, ja péc izmainam tas
jaatsvaidzina.
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