ZINASANU BAZES RAKSTS

Kas apstiprina prombdtnes pieprasijumus: vaditajs,
rezerves apstiprinatajs un pasapstiprinasana




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Kas apstiprina prombiitnes pieprasijumus: vaditdjs, rezerves apstiprindtdjs un pasapstiprinasana

Parskats

Katru reizi, kad darbinieks iesniedz pieprasijumu My Absences timekla dala, produkts
nosaka, kam tas jaapstiprina. Apstiprinataji nav japieskir katram pieprasijumam
atseviski: lemums seko nemainigai kédei, kura tiek izmantots vaditajs no Microsoft
Entra ID, neobligats rezerves apstiprinatajs un prombatnes veida pazime.

Raksta aprakstita ST kéde, sniegti pieméri un paskaidrots, ko redz darbinieks un
apstiprinatajs.

Lémuma pienemsanas kéde

Kad darbinieks noklikSkina uz lesniegt pieprasijumu, produkts secigi izpilda Sis
darbibas un apstajas pie pirmas piemeérojamas:

1 Prombitnes veidam apstiprinajums nav vajadzigs. Pieprasijums uzreiz tiek saglabats
ar statusu Apstiprinats. Apstiprinatajs netiek iesaistits. Nokluséjuma veidu kopa tas
attiecas uz Sick leave un Remote work.

2 Darbiniekam ir vaditajs Microsoft Entra ID. Vaditajs klust par apstiprinataju, un
pieprasijums tiek saglabats ar statusu Gaida apstiprinajumu.

3 Vaditaja nav, bet ir konfiguréts rezerves apstiprinatajs. Par apstiprinataju klust e-
pasta adrese no iestatijuma FallbackApprover (KB10356. Ka iestatit rezerves
apstiprinataju).

4 Nav ne vaditaja, ne rezerves apstiprinataja. Pieprasijums netiek izveidots, un
darbinieks redz kludas zinojumu (skatiet talak).

Péc 2. un 3. darbibas tiek veikta vél viena parbaude: ja apstiprinatajs izradas pats
pieprasitajs, pieprasijums tiek apstiprinats uzreiz. Ta ir paSapstiprinasana. Ta notiek,
pieméram, ja rezerves apstiprinatajam nav vaditaja un vins pieprasa atvalinajumu: virs
vina neviens nevar lemt, tapeéc pieprasijums nevienu negaida.

Piezime

Apstiprinasanas pazime attiecas uz prombitnes veidu, nevis uz darbinieku. Vai
veidam vajadzigs apstiprinajums, administrators iestata, konfigurejot veidu
(KB10352. Ka pievienot un konfigurét prombutnes veidus).

Piemeri
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Situacija

Anna pieprasa
Vacation; vinas
vaditajs Entra ID ir
Peter Hansen

Maria nav vaditaja
Entra ID; rezerves
apstiprinatajs ir
hr@contoso.com;
vina pieprasa
Vacation

Jonas nav vaditaja,
un rezerves
apstiprinatajs nav
konfiguréts; vins
pieprasa Vacation

Anna pieprasa Sick
leave
(apstiprinajums nav
vajadzigs)

Anna pieprasa
Remote work
(apstiprinajums nav
vajadzigs)

Rezerves
apstiprinatajam
nav vaditaja, un
vin$ pieprasa
Vacation

Rezultats

Peter lemj sava
cilne
Apstiprinajumi

Lemj rezerves
apstiprinatajs

Klada, pieprasijums
netiek izveidots

Apstiprinats uzreiz

Apstiprinats uzreiz

PasSapstiprinasana,
apstiprinats uzreiz

Statuss

Gaida
apstiprinajumu

Gaida
apstiprinajumu

Apstiprinats

Apstiprinats

Apstiprinats

Apstiprinatajs

Peter Hansen

Rezerves
apstiprinatajs

Nav

Nav

Nav

Ko redz darbinieks un apstiprinatajs

Jauna pieprasijuma paneli veidiem bez apstiprinasanas pirms iesniegsanas tiek radita
informacijas josla Sim prombitnes veidam apstiprin@Gjums nav nepieciesams:


https://vitextra.com/lv/support/kb/10336

Kas apstiprina prombiitnes pieprasijumus: vaditdjs, rezerves apstiprindtdjs un pasapstiprinasana

pieprasijums tiek apstiprindts uzreiz. Pec iesnieg$anas zinojums apstiprina rezultatu:
Pieprasijums tika nosdtits apstiprindsanai., ja pieprasijums gaida apstiprinataju, vai
Pieprasijums tika apstiprinats automatiski., ja tas apstiprinats uzreiz.

Saraksta Mani pieprasijumi, 2026 katram pieprasijumam ir statusa zime, bet
pieprasijumiem, kas nonaca pie apstiprinataja, — rinda Apstiprinatajs: ar vina vardu.
Uzreiz apstiprinatiem pieprasijumiem apstiprinataja nav, tapéc Sis rindas nav. Kad
apstiprinatajs atbild, komentars paradas taja pasa rinda aiz Atbilde:.

Mani pieprastjumi, 2026

® Personiga brivdiena  Noraidits
2026 g 4 dec - sdka laikd 0.54d.

Apstiprinatajs: Adele Vance
Atbilde: Taja diend ir ceturkna pi

arskats, l0dzy, izvélies citu datumu.

® Atvajinajums Gaida apstiprinajumu

4d.
2026. g. 16. nov. — 2026. g. 20. now

X Atcelt pieprastjumu

@ Attalinatais darbs  Apstiprinats

_3 X 2d. X Atcelt pieprasijumu
2026 g 2 now. - 2026. g 3. now.

® Atvalindjums  Apstipring
2026. g. 12. okt. - 2026. g
Atbilde: Lai ja

5d. Apstipringtajs: Adele Vance

® Personiga brivdiena  Atcelts d . P .
o 1d. Apstiprinatajs: Adele Vance
2026. g- 25. sept.

Pieprasijumi ar apstiprinataju un bez ta saraksta “Mani pieprastjumi”

Apstiprinatajs atrod pieprasijumu My Absences cilné Apstiprinajumi un lemj, ka
aprakstits raksta KB10334. Ka apstiprinat vai noraidit prombatnes pieprasijumu.

Apstiprinatajs tiek fikséts pieprasijuma iesniegsanas bridi

Apstiprinatajs tiek saglabats pieprasijuma ta iesniegSanas bridr. Ja veélak darbinieka
vaditajs Microsoft Entra ID mainas vai jus nomainat rezerves apstiprinataju, jau
gaidoSie pieprasijumi paliek pie sakotnéja apstiprinataja.

Padoms
Lai gaidoSo pieprasijumu nosdtitu citam apstiprinatajam, darbinieks to atcel un

iesniedz vélreiz. AtcelSana atbrivo dienas un atcel visas ar pieprasijumu saistitas
aizstasanas.

Ja apstiprinataju atrast neizdodas

Ja promb0tnes veidam nepiecieSams apstiprinajums, bet nav ne vaditaja, ne rezerves
apstiprinataja, darbinieks redz: Apstiprinatajs netika atrasts: direktorija jums nav vaditaja
un nav konfiguréts rezerves apstiprinatdjs. Ladzu, sazinieties ar persondla nodalu. un
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pieprasijums netiek saglabats. Darbinieks to pats nevar novérst. Administratoram
janorada vaditajs Microsoft Entra ID vai jaiestata rezerves apstiprinatajs (KB10356. Ka
iestatit rezerves apstiprinataju). Visu iesniegsanas klodu sarakstu skatiet raksta
KB10331. Kapéc nevar iesniegt prombutnes pieprasijumu: zinojumi un risinajumi.

Bridinajums!

Apstiprinatajs tiek noteikts péc vaditaja datiem Microsoft Entra ID, nevis péc
SharePoint vietnes iestatijumiem. Uzturiet vaditaja atribatu aktualu visiem, kas
izmanto produktu, citadi vinu pieprasijumi nonaks pie rezerves apstiprinataja vai
neizdosies.
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