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Team Absence Calendar: laika skalas un ménesa skats




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Team Absence Calendar: laika skalas un ménesa skats

Parskats

Team Absence Calendar ir viena no trim Vitextra Absence & Coverage timekla dalam.
Ta atbild uz vienu jautajumu ikvienam, kas atver lapu: kurs ir prombdtné un kad?
Timekla dala nolasa apstiprinatos un apstiprinajumu gaidoSos pieprasijumus, ko
darbinieki iesniedz timekla dala My Absences, un parada tos josu komandai, tieSajiem
padotajiem, nodalai vai visai organizacijai — ka laika skalu (cilvéki rindas, dienas
kolonnas) vai ka klasisku ménesa rezgi.

Saja raksta ir aprakstiti visi timekla dalas elementi un abu skatu lasi$ana. Par krasu,
svitrojuma un atzimju nozimi skatiet rakstu KB10341. Ka lasit Team Absence Calendar:
krasas, svitrojums un atzimes.
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Team Absence Calendar laika skalas skatd

No ka sastav timekla dala

No augsas uz leju timekla dala sastav no cetram zonam.

Zona Ko ta rada

Cilvékus, kas Sodien ir prombatng, ar
prombatnes veidu, beigu datumu un
Sodien prombiitné aizstajéju. Skatiet KB10342. K3 redzét,
kur$ Sodien ir prombitné un kas vinu
aizstaj.

ParvietoSanos starp periodiem, pogu
Sodien, skatu parslégu, diapazonu
Rikjosla sarakstu, parslégu pieprasijumiem, kas
gaida apstiprinajumu, un eksportu uz
CSW.
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Zona Ko ta rada

Vienu pogu katram prombdatnes veidam;
klikSkis paslépj vai parada So veidu.
Apziméjumi Skatiet KB10343. Ka filtrét kalendaru
péc prombutnes veida un radtt vai sléept
pieprasijumus, kas gaida apstiprinajumu.

Kalendars Skats Laika skala vai Ménesis.
Rikjosla
Vadiklas Ko tas dara

Parvieto kalendaru atpakal vai uz
priekSu. Solis ir viena nedéla, divas
nedélas vai viens ménesis atkariba no
diapazona; ménesa skata solis vienmer ir
viens ménesis.

Bultinas “lepriek3éjais periods”/
“Nakamais periods”

Rada redzamo periodu: datumu
diapazonu laika skalas skata vai meénesi
un gadu, ja ir aktivs ménesa skats vai
diapazons Meénesis.

Perioda nosaukums

Sodien Atgriez pie perioda, kura ir Sodiena.

Parslédz skatu. Timekla dala tiek atverta

Laika skala / Menesis skata, ko izvélgjies lapas redaktors.

Redzams tikai laika skalas skata: Nedéla,

Saraksts Diapazons e .
P 2 nedélas vai Ménesis.

Radrit pieprasijumus, kas gaida Parada vai paslépj pieprasijumus, par
apstiprinajumu kuriem vél nav lémuma.

Saglaba redzamas prombutnes faila.
Eksportét uz CSV (lejupielades ikona) Skatiet KB10344. Ka eksportét Team
Absence Calendar uz CSV.

KB10339 Lapa5no 8


https://vitextra.com/lv/support/kb/10343
https://vitextra.com/lv/support/kb/10343
https://vitextra.com/lv/support/kb/10343
https://vitextra.com/lv/support/kb/10344
https://vitextra.com/lv/support/kb/10344
https://vitextra.com/lv/support/kb/10339

Laika skalas skats

Laika skala rada cilvékus rindas un dienas kolonnas. Pirmaja kolonna Darbinieks ir
katra cilveka fotoattéls un vards. Katrai dienai ir galvene ar nedélas dienu, datumu un
— perioda sakuma un katra ménesa pirmaja diena — ménesa nosaukumu.

Prombdtne tiek ziméta ka krasaina josla pari dienam, ko ta aptver, ar prombutnes
veida nosaukumu. Ja periods jasaisina, jo dazas dienas ir pasléptas, josla aptver tikai
redzamas kolonnas. Brivdienas, valsts svétku dienas un Sodiena ir atzimétas fona, bet
pieprasijumu, kas vél nav apstiprinati, joslas ir svitrotas (skatiet KB10341).

Saraksts Diapazons nosaka, cik dienu ir redzamas:

Diapazons Redzamas dienas
Septinas dienas, sakot ar jlsu regionalo

Nedéla >EPHD: . arjusureg

’ iestatijumu pirmo nedélas dienu

Cetrpadsmit dienas, sakot tapat

2 nedélas P . ’ P

’ (nokluséjums)
Meénesis Viss kalendarais ménesis

Novietojiet raditaju virs joslas, lai redz&étu paskaidrojumu: darbinieks, prombutnes
veids, periods, dienu skaits, apstiprinajuma stavoklis un aizstajéjs.

Ménesa skats

Ménesa skats ir klasisks seSu nedélu rezgis, kas sakas ar jlsu regionalo iestatijumu
pirmo nedélas dienu. Tas vienmér rada ménesi, uz kuru esat pargajis, un kaiminu
meénesu dienas, kas ir pieklusinatas.

Katra dienas Stna timekla dala uzskaita prombitné esoSos cilvékus ka mazas birkas
forma Vdrds - prombitnes veids, sakartotas péc varda. Sna ir ne vairak ka tris birkas;
paréjie cilveki tiek apkopoti rinda +N vél, un tas paskaidrojums tos uzskaita.
Brivdienas, valsts svétku dienas un Sodiena ir atzimétas, bet valsts svétku nosaukums
ir uzrakstrts Stna.
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Team Absence Calendar ménesa skata

PiezZime

Ménesa skata tiek raditas visas nedélas dienas, un tas neizmanto iestatijumu Radrt
brivdienas (laika skala). K& norada nosaukums, Sis iestatijums ietekmé tikai laika

skalu.

Ko kalendars ietver

- Tiek ieladetas tikai prombutnes ar statusu Gaida apstiprinajumu vai Apstiprinats.
Noraiditie un atceltie pieprasijumi nekad neparadas.

- Darbibas jomu nosaka cilvéku loks. Jomam Mana komanda (es, mans vaditajs un
kolégi), Mani tieSie padotie un Mana nodala katrs saraksta ieklautais cilvéks sanem
rindu, pat ja neviens nav prombutné; jis vienmér esat pirmais. Jomai Visi ar
prombutném rindas ir cilveki, kuriem redzamaja perioda ir prombdtnes. Skatiet
KB10340. Ka izveléties, kuru prombutnes rada Team Absence Calendar.

- Citu cilveku privatie prombitnes veidi tiek raditi ka peléks vards Prombitné bez
veida un dienu skaita. Skatiet KB10345. Privatie prombdtnes veidi: ko kolégi redz
kalendara.

- Brivdienas un svétku dienas tiek nemtas no produkta vietnes darba nedélas un
svetku saraksta (KB10355. Ka iestatit darba nedélu, KB10354. Ka pievienot valsts
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svetku dienas).

- Ja redzamaja perioda nav ko radit, laika skala parada zinojumu Atlasttaja perioda nav
ko radit.
Bridinajums!

Kalendars ir tikai lasams. Lai mainitu vai atceltu prombdtni, darbinieks izmanto
timekla dalu My Absences. Jusu filtri (apziméjumi un parslégs pieprasijumiem, kas
gaida apstiprinajumu) netiek saglabati: parladéjot lapu, tie tiek atiestatiti.
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