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Atruna
Šīs atrunas izpratnē:
- Uzņēmums (šajā Atrunā – “Uzņēmums”, “Mēs”, “Mums” vai “Mūsu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Rīga, Matīsa iela 61 ‒ 25;
- Dokuments attiecas uz zināšanu bāzes rakstu;
- Jūs nozīmē fizisku personu, kura piekļūst Dokumentam, vai uzņēmumu, vai citu juridisku personu, kuras vārdā šī fiziskā

persona piekļūst Dokumentam vai izmanto to, atkarībā no situācijas;
- Tīmekļvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.
Atruna
Dokumentā iekļautā informācija ir paredzēta tikai vispārējai zināšanai.

Uzņēmums neuzņemas atbildību par kļūdām vai izlaidumiem Dokumenta saturā.

Uzņēmums nekādā gadījumā nav atbildīgs par  īpašiem, tiešiem, netiešiem, izrietošiem vai  nejaušiem  zaudējumiem vai
jebkādiem citiem zaudējumiem, neatkarīgi no tā, vai tie izriet no līgumā paredzētas darbības, radušies nolaidības vai citu
neatļautu  darbību  dēļ, kas  ir  radušās  no  Dokumenta  satura  izmantošanas  vai  saistībā  ar  to. Uzņēmums  patur  tiesības
jebkurā laikā un bez iepriekšēja brīdinājuma papildināt, svītrot vai grozīt Dokumenta saturu.

Atruna par kļūdām un izlaidumiem
Dokumentā sniegtā informācija ir tikai vispārīgas norādes par interešu jautājumiem. Tāpēc kļūdas var rasties pat tad, ja
Uzņēmums veic visus piesardzības pasākumus, lai nodrošinātu, ka Dokumenta saturs ir aktuāls un precīzs. Turklāt, ņemot
vērā  likumu  un  noteikumu  mainīgo  dabu,  dokumentā  iekļautajā  informācijā  var  būt  kavējumi,  izlaidumi  vai
neprecizitātes.

Uzņēmums nav atbildīgs par kļūdām vai izlaidumiem, kā arī par rezultātiem, kas ir iegūti, izmantojot šo informāciju.

Atruna par godprātīgu izmantošanu
Uzņēmums var izmantot ar autortiesībām aizsargātu materiālu, ko autortiesību īpašnieks nav skaidri atļāvis. Uzņēmums
nodrošina šāda materiāla pieejamību kritikas, komentāru, jaunumu izziņošanas, mācību, zinātniskā darba vai pētniecības
nolūkos.

Uzņēmums  uzskata, ka  tas  ir  “godprātīgs” šāda  ar  autortiesībām  aizsargāta  materiāla  izmantojums, kā  ir  noteikts  ASV
Autortiesību likuma 107. pantā.

Ja  vēlaties  izmantot  ar  autortiesībām  aizsargātu  materiālu  no  Dokumenta  saviem  mērķiem, kas  pārsniedz  godprātīgu
izmantošanu, ir jāsaņem atļauja no autortiesību īpašnieka.

Atruna “Lietošana uz savu risku”
Visa  informācija  dokumentā  tiek  sniegta  “tāda, kāda  tā  ir”, bez  jebkādām  pilnīguma, precizitātes, savlaicīguma  vai  šīs
informācijas  izmantošanas  rezultātā  iegūto  rezultātu  garantijām, kā  arī  bez jebkādām garantijām, skaidri  izteiktām vai
netiešām,  tostarp,  bet  ne  tikai,  bez  garantijām  par  veiktspēju,  komerciālo  izmantojamību  un  piemērotību  konkrētam
mērķim.

Uzņēmums  neuzņemas  atbildību  attiecībā  pret  Jums  vai  kādu  citu  par  pieņemto  lēmumu  vai  rīcību, kas  pamatojas  uz
Pakalpojumā sniegto informāciju, vai par izrietošiem, īpašiem vai līdzīgiem zaudējumiem, pat ja Jums ir paziņots par šādu
zaudējumu iespējamību.

Sazinieties ar mums
Ja par šo atrunu rodas jautājumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Pārskats
Team  Absence  Calendar  ietilpina  daudz  informācijas  nelielā  laukumā, un  to  dara  ar
dažiem vizuāliem noteikumiem: krāsa  norāda prombūtnes veidu, svītrots  raksts  — ka
pieprasījums vēl nav apstiprināts, pelēks  paslēpj privātu veidu, bet dažas atzīmes  un
fona toņi parāda pusdienas, brīvdienas, svētku dienas un šodienu. Šis raksts ir uzziņa
par tiem visiem.

Krāsas, svītrojums un atzīmes laika skalas skatā

Prombūtnes veidu krāsas
Katram  prombūtnes  veidam  ir  sava  krāsa,  kas  tiek  glabāta  saraksta  AbsenceTypes
kolonnā Color. Kalendārs izmanto to pašu krāsu joslai laika skalā, birkai mēneša skatā
un paraugam apzīmējumos. Jaunas instalācijas noklusējuma veidi ir šādi:

Prombūtnes veids Krāsa

Atvaļinājums Zila (#0078d4)

Slimības atvaļinājums Sarkana (#d13438)

Personīgā diena Violeta (#8764b8)

Attālinātais darbs Zaļa (#107c10)

Komandējums Oranža (#ca5010)

Atvaļinājums bez algas Pelēka (#69797e)

Vecāku atvaļinājums Rozā (#e3008c)

Krāsas  var  mainīt  un  pievienot  savus  veidus;  skatiet  KB10352.  Kā  pievienot  un
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konfigurēt prombūtnes veidus.

Apstiprinājumu gaidošie pieprasījumi ir svītroti
Pieprasījums, kas vēl gaida vadītāja lēmumu, tiek zīmēts sava veida krāsā, pārklāts ar
diagonālām  svītrām,  gan  laika  skalā,  gan  mēneša  skatā.  Apstiprināta  prombūtne  ir
vienlaidu  krāsā.  Tas  pats  raksts  apzīmē  ierakstu  Gaida  apstiprinājumu  apzīmējumos.
Šādas joslas paskaidrojumā ir arī rinda Gaida apstiprinājumu.

Noraidītie  un  atceltie  pieprasījumi  netiek  zīmēti  nekad.  Apstiprinājumu  gaidošos
pieprasījumus var paslēpt ar  pārslēgu Rādīt  pieprasījumus, kas  gaida  apstiprinājumu
(KB10343. Kā filtrēt kalendāru pēc prombūtnes veida un rādīt vai slēpt pieprasījumus,
kas gaida apstiprinājumu).

Pelēkie ieraksti “Prombūtnē”
Ja  prombūtnes  veids  ir  atzīmēts  kā  privāts, prombūtnē  esošās  personas  kolēģi  redz
pelēku  joslu  vai  birku  ar  vārdu  Prombūtnē  veida  nosaukuma  vietā  un  neredz  dienu
skaitu paskaidrojumā. Pati prombūtnē esošā persona un šī pieprasījuma apstiprinātājs
joprojām  redz  īsto  veidu  un  krāsu.  Viens  pelēks  ieraksts  Prombūtnē  apzīmējumos
pārstāv  visus  privātos  veidus. Skatiet  KB10345. Privātie  prombūtnes  veidi:  ko  kolēģi
redz kalendārā.

Pusdienas atzīme
Laika  skalā  aiz  joslas  nosaukuma  ir  ½,  ja  prombūtnes  pirmā  vai  pēdējā  diena  ir
pusdiena. Atzīme nenorāda, kurš gals ir pusdiena; lai to uzzinātu, atveriet My Absences
un izlasiet  pieprasījumu (sākas  pusdienlaikā  vai  beidzas  pusdienlaikā). Mēneša skatā
atzīme netiek rādīta.

Fona toņi un izcēlumi
Ko jūs redzat Ko tas nozīmē

Gaiši pelēka dienas kolonna vai šūna
Brīvdiena. Tā atbilst vietnes darba
nedēļai, ne tikai sestdienai un svētdienai
(KB10355. Kā iestatīt darba nedēļu).

Viegli iekrāsota diena Valsts svētku diena no saraksta Holidays,
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Ko jūs redzat Ko tas nozīmē

ja ir ieslēgts Rādīt valsts svētku dienas.
Nosaukums ir dienas galvenes
paskaidrojumā laika skalā un dienas
šūnā mēneša skatā (KB10354. Kā
pievienot valsts svētku dienas).

Kolonna ar motīva krāsas apmali un
treknrakstā iezīmētu datumu

Šodiena laika skalā.

Dienas numurs aizpildītā aplī Šodiena mēneša skatā.

Pieklusināta dienas šūna
Iepriekšējā vai nākamā mēneša diena
mēneša skatā.

Paskaidrojumi
Novietojiet rādītāju virs joslas vai birkas, lai redzētu paskaidrojumu, kurā katrā rindā ir
viens vienums:

1 darbinieka vārds;
2 prombūtnes veids vai Prombūtnē privātam veidam;
3 periods;
4 dienu skaits, piemēram, 5 d. (paslēpts citu cilvēku privātajiem veidiem);
5 Gaida apstiprinājumu — tikai apstiprinājumu gaidošiem pieprasījumiem;
6 Aizstājējs: un vārds — tikai tad, ja pieprasījumā ir norādīts aizstājējs.

Vairāki cilvēki vienā dienā: +N vēl
Dienas  šūna  mēneša  skatā  rāda  ne  vairāk  kā  trīs  birkas. Ja  šajā  dienā  prombūtnē  ir
vairāk cilvēku, šūna beidzas ar +N vēl (piemēram, +2 vēl). Novietojiet virs tās rādītāju,
lai  redzētu pārējo  vārdus un veidus. Laika skalā katram cilvēkam ir  sava rinda, tāpēc
šāda ierobežojuma tur nav.

Piezīme

Apzīmējumos ir uzskaitīti tikai aktīvie, neprivātie prombūtnes veidi. Neaktīva veida
prombūtne kalendārā joprojām tiek zīmēta, bet to nevar paslēpt ar apzīmējumiem.
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Padoms

Lai  redzētu,  kurš  ir  prombūtnē  tieši  tagad,  izmantojiet  bloku  Šodien  prombūtnē
tīmekļa daļas augšdaļā (KB10342. Kā redzēt, kurš šodien ir prombūtnē un kas viņu
aizstāj).  Abu  skatu  vispārējais  izkārtojums  ir  aprakstīts  rakstā  KB10339.  Team
Absence Calendar: laika skalas un mēneša skats.
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