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Ka lastt Team Absence Calendar: krasas, svitrojums un
atzimes




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Parskats

Team Absence Calendar ietilpina daudz informacijas neliela laukuma, un to dara ar
daziem vizualiem noteikumiem: krasa norada prombatnes veidu, svitrots raksts — ka
pieprasijums Vel nav apstiprinats, peléks paslépj privatu veidu, bet dazas atzimes un
fona toni parada pusdienas, brivdienas, svétku dienas un Sodienu. Sis raksts ir uzzina

par tiem visiem.
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Krasas, svitrojums un atzimes laika skalas skata

Prombutnes veidu krasas

Katram prombuUtnes veidam ir sava krasa, kas tiek glabata saraksta AbsenceTypes
kolonna Color. Kalendars izmanto to pasu krasu joslai laika skala, birkai ménesa skata
un paraugam apziméjumos.Jaunas instalacijas nokluséjuma veidi ir $adi:

Prombutnes veids

Krasa

Atvalinajums

Zila (#0078d4)

Slimibas atvalinajums

Sarkana (#d13438)

Personiga diena

Violeta (#8764b8)

Attalinatais darbs

Zala (#107c10)

Komandéjums

Oranza (#ca5010)

Atvalinajums bez algas

Peleka (#69797¢)

Vecaku atvalinajums

Roza (#e3008c)

Krasas var mainit un pievienot savus

KB10341

veidus; skatiet KB10352. Ka pievienot un
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https://vitextra.com/lv/support/kb/10352
https://vitextra.com/lv/support/kb/10341
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konfiguret prombutnes veidus.

Apstiprinajumu gaidoSie pieprasijumi ir svitroti

Pieprasijums, kas vél gaida vaditaja lemumu, tiek zZiméts sava veida krasa, parklats ar
diagonalam svitram, gan laika skala, gan méneSa skata. Apstiprinata prombdtne ir
vienlaidu krasa. Tas pats raksts apzimé ierakstu Gaida apstiprinajumu apzimé&jumos.
Sadas joslas paskaidrojuma ir ar rinda Gaida apstiprinajumu.

Noraiditie un atceltie pieprasijumi netiek ziméti nekad. Apstiprinajumu gaidosos
pieprastjumus var paslépt ar parslégu Radit pieprasijumus, kas gaida apstiprinajumu
(KB10343. Ka filtret kalendaru pec prombatnes veida un radit vai slépt pieprasijumus,
kas gaida apstiprinajumu).

Pelékie ieraksti “Prombatné”

Ja prombdtnes veids ir atziméts ka privats, prombitné esosas personas kolégi redz
peléku joslu vai birku ar vardu Prombitné veida nosaukuma vieta un neredz dienu
skaitu paskaidrojuma. Pati prombdtné esoSa persona un ST pieprasijuma apstiprinatajs
joprojam redz 1sto veidu un krasu. Viens peléks ieraksts Prombiitné apziméjumos
parstav visus privatos veidus. Skatiet KB10345. Privatie prombdtnes veidi: ko kolégi
redz kalendara.

Pusdienas atzime

Laika skala aiz joslas nosaukuma ir %, ja prombdtnes pirma vai pédeja diena ir
pusdiena. Atzime nenorada, kurs gals ir pusdiena; lai to uzzinatu, atveriet My Absences
un izlasiet pieprasijumu (sakas pusdienlaika vai beidzas pusdienlaika). MéneSa skata
atzime netiek radita.

Fona toni un izcélumi
Ko jus redzat Ko tas nozimé

Brivdiena. Ta atbilst vietnes darba
Gaisi peléka dienas kolonna vai Sina nedélai, ne tikai sestdienai un svetdienai
(KB10355. Ka iestatit darba nedélu).

Viegli iekrasota diena Valsts svetku diena no saraksta Holidays,
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Ko jus redzat Ko tas nozimé

ja ir ieslégts Radrt valsts svetku dienas.
Nosaukums ir dienas galvenes
paskaidrojuma laika skala un dienas
SUna ménesa skata (KB10354. Ka
pievienot valsts svétku dienas).

Kolonna ar motiva krasas apmali un

L Sodiena laika skala.
treknraksta iezimétu datumu

Dienas numurs aizpildita apli Sodiena méne$a skata.

lepriek$€ja vai nakama ménesa diena

Pieklusinata dienas Stna Ly _
ménesa skata.

Paskaidrojumi

Novietojiet radttaju virs joslas vai birkas, lai redzeétu paskaidrojumu, kura katra rinda ir
viens vienums:

1 darbinieka vards;

2 prombdatnes veids vai Prombitné privatam veidam;

3 periods;

4 dienu skaits, pieméram, 5 d. (paslépts citu cilvéku privatajiem veidiem);
5 Gaida apstiprinajumu — tikai apstiprinajumu gaidoSiem pieprasijumiem;
6 Aizstajéjs: un vards — tikai tad, ja pieprasijuma ir noradits aizstajéjs.

Vairaki cilveki viena diena: +N vél
Dienas Sina ménesa skata rada ne vairak ka tris birkas. Ja Saja diena prombdtné ir
vairak cilvéku, Sina beidzas ar +N vél (pieméram, +2 vél). Novietojiet virs tas raditaju,

lai redzetu paréjo vardus un veidus. Laika skala katram cilvékam ir sava rinda, tapéc
Sada ierobezojuma tur nav.

PiezZime

Apziméjumos ir uzskaititi tikai aktivie, neprivatie prombutnes veidi. Neaktiva veida
prombatne kalendara joprojam tiek ziméta, bet to nevar paslépt ar apzimeéjumiem.
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Padoms

Lai redzetu, kurS ir prombitné tieSi tagad, izmantojiet bloku Sodien prombiitné
timekla dalas augsdala (KB10342. Ka redzét, kur$ Sodien ir prombdtné un kas vinu
aizstaj). Abu skatu visparéjais izkartojums ir aprakstits raksta KB10339. Team
Absence Calendar: laika skalas un ménesa skats.
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