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Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Ka pievienot un konfigurét prombdtnes veidus

Parskats

Katram prombutnes pieprasijumam programma Vitextra Absence & Coverage ir veids:
atvalinajums, slimibas atvalinajums, attalinatais darbs un ta talak. Veidi nav iekodéti
programma. Tas ir produkta vietnes saraksta AbsenceTypes rindas, un tiesi Sis
saraksts nosaka, kurus veidus darbinieki var izvéléties, kada krasa veids ir redzams
kalendara, vai pieprasijumam nepiecieSams apstiprinajums, vai kolégi redz veida
nosaukumu, vai ir atlautas pusdienas un cik dienu gada pienakas darbiniekam.

Saja versija nav administré$anas timekla dalas, tapéc veidus parvalda tie$i saraksta.
Raksts izskaidro katru kolonnu, uzskaita septinus péc nokluséjuma izveidotos veidus
un parada, ka pievienot, maintt un izslégt veidu.

Piezime

Jums nepiecieSama redigéSanas piekluve produkta vietnei. Izmainas stajas spéka,
tiklidz lietotaji parladé lapu; nekas nav japublicé vai jaizvieto.

Atveriet sarakstu AbsenceTypes

1 Atveriet produkta vietni — to, ko izvéléjaties timekla dalam (skatiet KB10324. K3
lapai pievienot Absence & Coverage timekla dalas un atlasit vietni).
2 Dodieties uz Vietnes saturs un atveriet sarakstu AbsenceTypes.

Saraksts tiek aizpildits ar septiniem veidiem, kad tas tiek izveidots. Nosaukumi tiek
ierakstiti ta cilvéka valoda, kas vietni izvéléjas pirmais, un tiek glabati ka parasts
teksts; citiem lietotajiem tie vélak netiek tulkoti.

Virsraksts Category Color RequiresAppro...  IsPrivate AllowHalfDay AnnualAllowance  Active Sortorder Pievienot koloni

Saraksts Absencelypes ar septiniem nokluséjuma veidiem

Saraksta AbsenceTypes kolonnas
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Kolonna

Nozime

Nokluséjums jaunai rindai

Title

Veida nosaukums
pieprasijuma forma,
kalendara un atlikumu
kartites

Category

Vacation, Sick,
Personal, Remote,
BusinessTrip,Unpaid,
Parental vai Other

Other

Color

Heksadecimala krasa,
pieméram, #0078d4; ar to
veids tiek attélots
kalendara, legenda un
programma My Absences

Ja Stina tuksa, tiek
izmantota zila #0078d4

RequiresApproval

Ja: pieprasijums gaida
apstiprinataju. Né:
pieprasijums tiek
apstiprinats uzreiz

IsPrivate

Ja: kolégi redz tikai
“Prombitné” veida
nosaukuma vieta

AllowHalfDay

Ja: pieprasijuma forma ir
pusdienas izveéles ratinas

AnnualAllowance

Dienas gada, viena zime
aiz komata. © nozimé bez
ierobezojuma un bez
atlikuma kartrtes

Active

Ja: veidu var izvéléties
jaunos pieprasijumos

SortOrder

Veidu seciba pieprasijuma
forma; vienadu vértibu
gadijuma veidi tiek kartoti
péc nosaukuma

KB10352

Lapa 5no9


https://vitextra.com/lv/support/kb/10352

Ka pievienot un konfigurét prombdtnes veidus

Nokluséjuma veidi

Veids Krasa Apstiprinas Privats Pusdienas Dlerlas

ana gada
i\t"a“”ajum #0078d4 | Ja N& IE 20
Slimibas bez ierobez
atvalingjum | #d13438 Né Ja Ja .

ojuma

S
Personiod | 4g76ubs | Ja N& IE 3
diena
Attalinatais #107¢10 NG NG I3 b?z lerobez
darbs ojuma
Komandéju #c25010 15 NG NG b?z lerobez
ms ojuma
Atvalinajum #6979 15 NG I3 bgz ierobez
s bez algas ojuma
vecaku bez ierobez
atvalinajum | #e3008c Ja Ja Ne .
. ojuma

Noklus€juma veidu kartoSanas seciba ir 10, 20, 30 un ta talak, tapéc starp tiem paliek
vieta jdsu pasu veidiem.

Pievienojiet prombUtnes veidu

1 Saraksta AbsenceTypes pievienojiet jaunu elementu.

2 levadiet Tit'le, pieméram,“Macibu atvalinajums’”.

3 lzvélieties piemérotako Category.

4 levadiet Coloxr ka heksadecimalu vértibu, pieméram, #00b7c3.

5 Péc vajadzibas iestatiet RequiresApproval, IsPrivate un AllowHalfDay.

6 levadiet AnnualAllowance, ja veidam ir ikgadéjs ierobezojums; pretéja gadijuma
atstajiet 0.

7 levadiet SortOrder, kas novieto veidu vélamaja vieta saraksta.

8 Atstajiet Active ieslégtu un saglabajiet elementu.
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Jauns vienums

Jauns prombiitnes veids saraksta Absencelypes
Darbinieki redzés veidu pieprasijuma formas nolaizamaja saraksta Prombutnes veids

nakamreiz, kad atvérs paneli.

Jauns prombatnes pieprasijums X

Prombitnes veids *

Atvalingjums .

Atvalinajums
Shmibas lapa
Personiga brivdiena
Attalingtais darbs
Komand&jums
Bezalgas atvalindjums

BErna kopsanas atvalingjums

lesniegt pieprasijumu

Jaunais veids pieprasijuma forma
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lestatijumu izvéle

- Apstiprinasana. Veids bez apstiprinasanas (péc nokluséjuma “Slimibas atvalinajums”
un “Attalinatais darbs”) tiek apstiprinats, kad darbinieks to iesniedz. Pieprasijuma
forma darbinieki redz pazinojumu par to. Noteikumi, kas nosaka, kurS apstiprina
pieprasijumu, ir aprakstiti raksta KB10336. Kas apstiprina prombutnes
pieprasijumus: vaditajs, rezerves apstiprinatajs un pasapstiprinasana.

- Privatie veidi. Izmantojiet IsPrivate prombdtném, kuras kolégiem kalendara
nevajadzeétu lasit, pieméram, slimibai. Sikaku informaciju skatiet raksta KB10345.
Privatie prombditnes veidi: ko kolégi redz kalendara.

- Pusdienas. Izslédziet ALLowHalfDay veidiem, kurus noformé tikai veselam dienam;
pusdienas izveles rutinas tad tiek pasléptas. Skatiet KB10327. Ka pieprasit pusi
dienas brivu.

- lkgadéja norma. Ja vértiba ir lielaka par 0, My Absences rada veida atlikuma kartiti.
Vertiba ir nokluséjums katram darbiniekam; individualas tiesibas un parnestas
dienas iestata saraksta Balances (KB10353. K3 iestatit ikgadéjas tiesibas un
parnestas dienas).

- Kategorija. Saja versija kategorijai ir nozime tikai viena vieta: kategorijas Remote
prombutnes timekla dala Substitutions netiek uzskatitas par prombutném bez
aizstajéja. Parejas vertibas veidu tikai klasifice.

- Krasa. |zvélieties krasas, kuras blakus ir viegli atSkirt, jo kalendars tas izmanto
joslam un legendai.

Veida maina, izslégSana vai dzesana
Kas notiek ar jau esoSiem pieprasijumiem, atkarigs no izmainas.

Izmaina letekme uz esoSajiem pieprasijumiem

Attiecas uz visiem ST veida
pieprasijumiem uzreiz, gan pagatnes,

Jauna Color vai IsPrivate vértiba gan nakotnes, jo timekla dalas abas
veértibas nosaka péc veida ID, ziméjot
kalendaru

Jaunie pieprasijumi sanem jauno
nosaukumu. Vecaki pieprasijumi saglaba
nosaukumu, ar kadu tie tika iesniegti, —
programma My Absences, kalendara
paskaidrojumos un CSV eksporta;
legenda tiek radits jaunais nosaukums

Jauns Tit'le
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Izmaina

letekme uz esoSajiem pieprasijumiem

Jauna RequiresApproval,
AllowHalfDay vai
AnnualAllowance vértiba

Jauno noteikumu ieveéro tikai jaunie
pieprastjumi. Atlikumu kartites tiek
parrékinatas ar jauno normu

Active izslégts

Veids pazud no pieprasijuma formas un
kalendara legendas. EsoSie pieprasijumi
kalendara paliek redzami. Programma My
Absences veida atlikuma kartite tiek
paslépta, un ta pieprasijumu krasainais
punkts klast peléks

Elements izdzests

Nav ieteicams, skatiet talak

Bridinajums!

Neizdzésiet veidu, kuram ir pieprasijumi. Pieprasijumi uz veidu atsaucas péc
elementa ID, tapéc péc dzéSanas tie zaudé krasu, atlikumu un privatuma noteikumu:
veca privata veida prombutne tiek radita ar Tsto nosaukumu un vairs netiek
uzskattta par prombatni bez aizstajéja. Ta vieta izslédziet veidu ar Active.

Padoms

Ja neviens veids nav aktivs, poga Jauns pieprasijums ir atspéjota, un My Absences
aicina pievienot veidus sarakstam AbsenceTypes. Ka iestatijumi izskatas
darbiniekiem, lasiet raksta KB10325. Ka pieprasit prombutni dala My Absences.
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