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Atruna
Šīs atrunas izpratnē:
- Uzņēmums (šajā Atrunā – “Uzņēmums”, “Mēs”, “Mums” vai “Mūsu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Rīga, Matīsa iela 61 ‒ 25;
- Dokuments attiecas uz zināšanu bāzes rakstu;
- Jūs nozīmē fizisku personu, kura piekļūst Dokumentam, vai uzņēmumu, vai citu juridisku personu, kuras vārdā šī fiziskā

persona piekļūst Dokumentam vai izmanto to, atkarībā no situācijas;
- Tīmekļvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.
Atruna
Dokumentā iekļautā informācija ir paredzēta tikai vispārējai zināšanai.

Uzņēmums neuzņemas atbildību par kļūdām vai izlaidumiem Dokumenta saturā.

Uzņēmums nekādā gadījumā nav atbildīgs par  īpašiem, tiešiem, netiešiem, izrietošiem vai  nejaušiem  zaudējumiem vai
jebkādiem citiem zaudējumiem, neatkarīgi no tā, vai tie izriet no līgumā paredzētas darbības, radušies nolaidības vai citu
neatļautu  darbību  dēļ, kas  ir  radušās  no  Dokumenta  satura  izmantošanas  vai  saistībā  ar  to. Uzņēmums  patur  tiesības
jebkurā laikā un bez iepriekšēja brīdinājuma papildināt, svītrot vai grozīt Dokumenta saturu.

Atruna par kļūdām un izlaidumiem
Dokumentā sniegtā informācija ir tikai vispārīgas norādes par interešu jautājumiem. Tāpēc kļūdas var rasties pat tad, ja
Uzņēmums veic visus piesardzības pasākumus, lai nodrošinātu, ka Dokumenta saturs ir aktuāls un precīzs. Turklāt, ņemot
vērā  likumu  un  noteikumu  mainīgo  dabu,  dokumentā  iekļautajā  informācijā  var  būt  kavējumi,  izlaidumi  vai
neprecizitātes.

Uzņēmums nav atbildīgs par kļūdām vai izlaidumiem, kā arī par rezultātiem, kas ir iegūti, izmantojot šo informāciju.

Atruna par godprātīgu izmantošanu
Uzņēmums var izmantot ar autortiesībām aizsargātu materiālu, ko autortiesību īpašnieks nav skaidri atļāvis. Uzņēmums
nodrošina šāda materiāla pieejamību kritikas, komentāru, jaunumu izziņošanas, mācību, zinātniskā darba vai pētniecības
nolūkos.

Uzņēmums  uzskata, ka  tas  ir  “godprātīgs” šāda  ar  autortiesībām  aizsargāta  materiāla  izmantojums, kā  ir  noteikts  ASV
Autortiesību likuma 107. pantā.

Ja  vēlaties  izmantot  ar  autortiesībām  aizsargātu  materiālu  no  Dokumenta  saviem  mērķiem, kas  pārsniedz  godprātīgu
izmantošanu, ir jāsaņem atļauja no autortiesību īpašnieka.

Atruna “Lietošana uz savu risku”
Visa  informācija  dokumentā  tiek  sniegta  “tāda, kāda  tā  ir”, bez  jebkādām  pilnīguma, precizitātes, savlaicīguma  vai  šīs
informācijas  izmantošanas  rezultātā  iegūto  rezultātu  garantijām, kā  arī  bez jebkādām garantijām, skaidri  izteiktām vai
netiešām,  tostarp,  bet  ne  tikai,  bez  garantijām  par  veiktspēju,  komerciālo  izmantojamību  un  piemērotību  konkrētam
mērķim.

Uzņēmums  neuzņemas  atbildību  attiecībā  pret  Jums  vai  kādu  citu  par  pieņemto  lēmumu  vai  rīcību, kas  pamatojas  uz
Pakalpojumā sniegto informāciju, vai par izrietošiem, īpašiem vai līdzīgiem zaudējumiem, pat ja Jums ir paziņots par šādu
zaudējumu iespējamību.

Sazinieties ar mums
Ja par šo atrunu rodas jautājumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.



Satura rādītājs
Pārskats 4

Saraksta Holidays kolonnas 4

Pievienojiet svētku dienas 4

Ietekme uz darba dienām 5

Kur tiek rādītas svētku dienas 6

Reģionālās un uzņēmuma dienas, ikgadējā uzturēšana 7



Kā pievienot valsts svētku dienas

Pārskats
Svētku  diena  nav  brīvdiena,  kas  darbiniekam  jānoformē  ar  pieprasījumu.  Ja
atvaļinājumā no pirmdienas, 9. novembra, līdz piektdienai, 13. novembrim, 2026. gadā
iekrīt  svētku  diena  trešdien, 11. novembrī, darbiniekam  no  atlikuma  jānoņem  četras
dienas,  nevis  piecas.  Vitextra  Absence  &  Coverage  to  risina  ar  neobligāto  sarakstu
Holidays produkta vietnē. Katra rinda ir diena, kas netiek skaitīta kā darba diena.

Svētku dienām ir trīs ietekmes:

- tās netiek ņemtas vērā, skaitot jauna pieprasījuma darba dienas;
- tās tiek iekrāsotas Team Absence Calendar, un svētku nosaukums ir redzams dienas

paskaidrojumā vai dienas šūnā;
- tās tiek rādītas blokā Gaidāmās valsts svētku dienas programmā My Absences.
Šajā  versijā  nav valstu  svētku  kalendāru  importa, tāpēc personāla  speciālists  dienas
ievada reizi gadā.

Saraksta Holidays kolonnas
Kolonna Ko ievadīt

Title
Svētku nosaukums, piemēram,
“Neatkarības diena”

HolidayDate Diena (tikai datums)

Pievienojiet svētku dienas
1 Atveriet produkta vietni un dodieties uz Vietnes saturs.
2 Atveriet sarakstu Holidays.
3 Pievienojiet jaunu elementu katrai svētku dienai: ievadiet nosaukumu laukā Title

un izvēlieties datumu laukā HolidayDate.
4 Atkārtojiet katrai gada dienai, kurai nevajadzētu tikt skaitītai kā darba dienai.
Viena rinda ir viena diena. Svētkiem, kas ilgst trīs dienas, vajadzīgas trīs rindas. Svētku
diena vienmēr ir pilna diena; svētku dienu uz pusi dienas nav.
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Saraksts Holidays ar ierakstiem 2026. gada beigām

Brīdinājums!

Ievadiet  katru  datumu  tikai  vienu  reizi.  Divas  rindas  vienai  dienai  neietekmē
skaitīšanu, bet šī diena var parādīties divreiz blokā “Gaidāmās valsts svētku dienas”.

Ietekme uz darba dienām
Kad darbinieks aizpilda pieprasījumu, katra perioda diena tiek skaitīta kā darba diena,
ja tās nedēļas diena ietilpst darba nedēļā un datuma nav sarakstā Holidays. Tāpēc
svētku diena atvaļinājuma laikā netiek atskaitīta, bet  pieprasījumam, kas sastāv tikai
no  svētku  dienām  un  brīvdienām, nav  darba  dienu, un  to  nevar  iesniegt. Pati  darba
nedēļa  tiek  definēta  sarakstā  Settings  (KB10355.  Kā  iestatīt  darba  nedēļu);  pilni
skaitīšanas  noteikumi  un  izstrādāti  piemēri  ir  rakstā  KB10326.  Kā  prombūtnes
pieprasījumos tiek aprēķinātas darba dienas.

Pieprasījums
(Atvaļinājums)

Saraksts Holidays Darba dienas

pirmd. 9. nov. – piekt. 13.
nov. 2026

nav 5

pirmd. 9. nov. – piekt. 13.
nov. 2026

trešd. 11. nov. 4

otrd. 24. nov. – pirmd. 30.
nov. 2026

nav
5 (brīvdienas netiek
skaitītas)

sestd. 14. nov. – svētd. 15.
nov. 2026

nav
0, pieprasījumu nevar
iesniegt
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Skaitlis  tiek  aprēķināts,  kad  pieprasījums  tiek  iesniegts,  un  tiek  glabāts  kopā  ar  to.
Vēlāk pievienota svētku diena nemaina jau esošo pieprasījumu dienas, un darbinieka
atlikums  paliek  tāds, kāds  bija.  Ja  pieprasījums  jālabo, atceliet  to  un  iesniedziet  no
jauna  —  skatiet  KB10358.  Kāpēc  prombūtnes  jālabo  tīmekļa  daļās,  nevis  saraksta
skatā.

Piezīme

Kad panelis Jauns prombūtnes pieprasījums skaita dienas, tas zina svētku dienas no
1.  janvāra  gadam,  kas  rādīts  programmā  My  Absences,  līdz  nākamā  gada  31.
decembrim. Glabājiet sarakstā vismaz kārtējo un nākamo gadu.

Kur tiek rādītas svētku dienas
Team  Absence  Calendar.  Laika  skalā  svētku  dienas  kolonna  ir  iekrāsota,  un  svētku
nosaukums ir dienas paskaidrojumā; mēneša skatā nosaukums ir rakstīts dienas šūnā.
Iekrāsošanu kontrolē opcija Rādīt valsts svētku dienas tīmekļa daļas rekvizītu rūtī; pēc
noklusējuma tā ir ieslēgta. Izslēgšana maina tikai attēlojumu: svētku dienas joprojām
netiek ieskaitītas darba dienās.

My  Absences.  Bloks  Gaidāmās  valsts  svētku  dienas  uzskaita  nākamās  četras  svētku
dienas, sākot no šodienas. To kontrolē tīmekļa daļas My Absences opcija Rādīt  valsts
svētku dienas; ja nav ko rādīt, bloks ir paslēpts.

Svētku diena Team Absence Calendar laika skalā

Bloks “Gaidāmās valsts svētku dienas” programmā My Absences
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Reģionālās un uzņēmuma dienas, ikgadējā uzturēšana
- Uzņēmuma dienas. Brīvdiena, kas attiecas uz visu uzņēmumu, piemēram, uzņēmuma

jubileja, tiek ievadīta tāpat kā jebkura cita svētku diena.
- Vairākas  valstis.  Saraksts  pieder  produkta  vietnei, un  vienai  vietnei  ir  viens  svētku

dienu kopums un viena darba nedēļa. Ja jūsu atrašanās vietās svētku dienas atšķiras,
izmantojiet  atsevišķu  produkta  vietni  katrai  no  tām un  tīmekļa  daļās  šīs  atrašanās
vietas lapās izvēlieties atbilstošo vietni.

- Reizi  gadā.  Pievienojiet  nākamā  gada  dienas  pirms  decembra,  lai  janvāra
pieprasījumi tiktu skaitīti pareizi. Iepriekšējo gadu rindas var palikt sarakstā.

- Daudz rindu. Gara saraksta pievienošana neatšķiras no jebkura SharePoint saraksta;
lai ievadītu daudz elementu vienlaikus, izmantojiet pazīstamās saraksta iespējas.

Padoms

Kā  iekrāsotās  dienas  izskatās  kalendārā,  lasiet  rakstā  KB10341.  Kā  lasīt  Team
Absence Calendar: krāsas, svītrojums un atzīmes. Visi produkta saraksti ir aprakstīti
rakstā KB10351. Absence & Coverage saraksti: kas kur tiek glabāts.
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