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Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Ka iestatit rezerves apstiprinatdju

Parskats

Vitextra Absence & Coverage prombitnes pieprasijuma apstiprinatajs ir darbinieka
vaditajs, kas noradits Microsoft Entra ID. Ne visiem darbiniekiem tads ir: uznémuma
Tpasniekam, jaunam darbiniekam ar vél neaizpilditu profilu vai viesa kontam
direktorija vaditaja var nebat. Sadiem cilvékiem pieprasijumu nav kam adresét — ja
vien nav definéts rezerves apstiprinatajs.

Rezerves apstiprinatajs ir viena e-pasta adrese, kas tiek glabata saraksta Settings
zem atslégas FallbackApprover. To izmanto tikai tad, ja darbiniekam nav vaditaja,
un tas attiecas uz visiem prombditnes veidiem, kuriem nepiecieSams apstiprinajums.

Bridinajums!

Ja Microsoft Entra ID nav vaditaja un nav rezerves apstiprinataja, darbinieks nevar
iesniegt pieprasijumu nevienam prombdtnes veidam, kam nepiecieSams
apstiprinajums. Panelis parada kludu, un nekas netiek saglabats. Tas neattiecas uz
veidiem, kuriem apstiprinajums nav vajadzigs, pieméram, “Slimibas atvalinajums” un
“Attalinatais darbs” nokluséjuma konfiguracija.

Ka tiek izvéléts apstiprinatajs
Kad darbinieks atlasa lesniegt pieprasijumu, timekla dala secigi veic Sadas darbibas:

1 Ja prombdtnes veidam apstiprinajums nav vajadzigs, pieprasijums tiek apstiprinats
uzreiz un apstiprinatajs nav nepiecieSams.

2 Pretéja gadijuma par apstiprinataju klost vaditajs no Microsoft Entra ID.

3 Ja vaditaja nav, par apstiprinataju klost adrese no FallbackApprover.

4 Ja arm ta ir tukSa, pieprasijums netiek saglabats, un panell tiek paradita klida
Apstiprinatajs netika atrasts: direktorija jums nav vaditaja un nav konfiguréts
rezerves apstiprinatajs. Ludzu, sazinieties ar personala nodalu.

Ja izvéletais apstiprinatajs ir pats darbinieks, pieprasijums tiek apstiprinats uzreiz. Ta

notiek, pieméram, kad rezerves apstiprinatajs iesniedz savu pieprasijumu.

lestatiet rezerves apstiprinataju

1 Atveriet produkta vietni — vietni, kas izvéléta timekla dalas —, un sadala Vietnes
saturs atveriet sarakstu Settings.
2 Atlasiet Jauns un aizpildiet vienumu:
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3 Saglabajiet vienumu un parladejiet lapu ar timekla dalam.

Settings -
Virsraksts Value Pievienot kolonnu

Fallbackapprover hr.approvals@vi...

Rinda FallbackApprover saraksta Settings

Atstarpes pirms un péc adreses tiek nonemtas. Lai vélak mainitu rezerves
apstiprinataju, redigéjiet ST pasa vienuma Va'lue; lai funkciju izslégtu, notTriet Va'lue.

Ko izvéléties
Adresei japieder jusu Microsoft 365 nomnieka lietotajam. [zmantojiet cilvéka primaro
e-pasta adresi — to pasu, kas redzama vina profila. Kad pirmais pieprasijums tiek

adreséts Sim cilvékam, vinS automatiski tiek pievienots produkta vietnes lietotaju
sarakstam.

Rezerves apstiprinatajs strada ar timekla dalas My Absences cilni Apstiprinajumi, tapéc
vinam vajadziga tada pati piekluve ka paréjiem darbiniekiem: Member (redigésana)
piekluve produkta vietnei. Cilne lietotajam paradas, tiklidz vismaz viens pieprasijums
gaida vina lemumu.

Tipiska izvéle ir personala vaditajs, uznémuma biroja vaditajs vai izpilddirektora
vietnieks. lesp&jama tikai viena adrese: $aja versija nav apstiprina$anas delegésanas
un apstiprinataju saraksta.

Piezime

lestatijums norada cilvéku, nevis grupu vai kopigu pastkasti. [zvelieties Tstu lietotaju
un ieprieks vienojieties, kas vinu aizvietos atvalinajuma laika, — produkts
pieprastjumus automatiski neparsuta.

Ko redz darbinieki un apstiprinataji

Darbinieka darba gaita nekas nemainas. Pieprasijums tiek izveidots ar statusu Gaida
apstiprinajumu, un rinda sadala Mani pieprasijumi tiek radits Apstiprinatajs: ar
rezerves apstiprinataja paradamo vardu. Rezerves apstiprinatajs pieprasijumu atrod
cilné Apstiprinajumi un izlemj par to, ka aprakstits raksta KB10334. Ka apstiprinat vai
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noraidit prombutnes pieprasijumu.

nes  Apstipringjumi @&

m uz Lizabonu Apstiprinat ‘ Noraidit |
B perio nbutng ir ari: Nes! 20. g- 5. naw.)

Apstiprinat ‘ MNoraidit |

Pieprasijums, kas gaida rezerves apstiprinataju cilné ‘Apstiprinajumi”

Der atceréties divus noteikumus:

- Apstiprinatajs tiek fikséts iesniegSanas bridi. Vards tiek saglabats kopa ar
pieprasijumu. Ja vélak mainisiet FallbackApprover vai darbiniekam Microsoft
Entra ID paradisies vaditajs, jau gaidoSie pieprasijumi paliek pie sakotnéja
apstiprinataja.

- lestatljums tiek nolasits katra lapas ieladé. Péc vienuma saglabasanas palidziet
lietotajiem atsvaidzinat lapu.

Problému novérsana

Simptoms

Panelis parada kladu
“Apstiprinatajs netika
atrasts”

lesniedzot pieprasijumu
darbiniekam bez vaditaja,
paradas vispariga kluda

Apstiprinatajs neredz
pieprasijumu

KB10356

Célonis

Darbiniekam nav vaditaja,
un FallbackApprover
ir tuksSs vai nav izveidots

Adresi lauka Value nevar
saisttt ar nomnieka
lietotaju

Adrese atSkiras no tas, ar
kuru cilvéks pierakstas, vai
cilvekam nav piekluves
vietnei

Risinajums
Noradiet vaditaju
Microsoft Entra ID vai

izveidojiet rindu
FallbackApprover

Parbaudiet pareizrakstibu
un izmantojiet primaro e-
pasta adresi

Izmantojiet primaro adresi
un pieskiriet Member
piekluvi
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