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lerakstu formatésana: bagatinata teksta redaktors,
attéli un koda bloki




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Parskats

Katra téma un katra atbilde Discussions tiek rakstita viena un taja pasa vieglaja
bagatinata teksta redaktora. Tas piedava formatéjumu, kas forumam nepiecieSams —
izcélumus, sarakstus, citatus, koda blokus, saites un ieklautos attélus —, un neko tadu,
kas pavedienu parvérstu lapas maketésanas vingrinajuma. Teksts tiek glabats ka HTML
kolonna Body (saturs) jlsu vietnes sarakstos Discussions Topics un
Discussions Posts un gan saglabasanas, gan attéloSanas bridi tiek izlaists cauri
atlauto elementu saraksta attiritajam (sanitizer), tapéc ieraksts nekad nevar saturét
skriptus, stilus vai iegultus ramjus.

§ajé raksta aprakstita rikjosla, Tsinajumtaustini, saites, citati un koda bloki, tris veidi, ka
ievietot attélu, un tas, ko attiritajs saglaba un ko nonem.

Kur redaktors paradas

- Forma New topic (jauna téma) ka lauks Describe the topic or question (aprakstiet
tému vai jautajumu) zem virsraksta. Témas pamatteksts nav obligats; obligats ir tikai
virsraksts.

- Témas apaksa ka atbildes lodzin$ ar vietturi Write a reply... (rakstiet atbildi...). Poga
Post (publicét) ir neaktiva, kamér lodzins$ ir tukss, un klost aktiva, tiklidz lodzina ir
teksts vai attéls.

- Zem jebkuras atbildes péc noklikSkinasanas uz Reply (atbildét); redaktoram tad ir
virsraksts Reply to (atbilde lietotajam), kam seko autora vards, un ta poga Post ir
neaktiva, kamér redaktors ir tukss.

- Noklik3kinot uz Edit (redigét) pie savas atbildes (moderatori var redigét jebkuru
atbildi). EsoSais teksts tiek ieladéts redaktora, un Save (saglabat) saglaba jauno
versiju; Save ir neaktiva, kameér redaktors ir tukss.

- Noklikskinot uz Edit (redigét) pie témas. Autors var redigét tému, kamér ta nav
blokéta; moderatori var redigét jebkuru tému. Virsraksts, kategorija (ja panelim ir
kategorijas) un pamatteksts tiek mainiti uz vietas, pamatteksts — taja pasa redaktorag,
un redigésanu pabeidz Save vai Cancel (atcelt).

Rikjosla

Rikjosla virs redigéSanas apgabala ir vienpadsmit pogas. Novietojiet kursoru virs
pogas, lai redzétu tas nosaukumu un, ja tads ir, Tsinajumtaustinu.

Poga Ko ta dara
Bold (Ctrl+B) Padara atlastto tekstu treknraksta
Italic (Ctrl+1) Padara atlastto tekstu slipraksta
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Poga
Underline (Ctrl+U)

Strikethrough

Bulleted list

Numbered list

Quote

Code block

Link (Ctrl+K)

Insert image

Clear formatting

Ko ta dara

Pasvitro atlastto tekstu
Parsvitro atlastto tekstu

Parvers pasreizéjo rindkopu (rindkopas)
par sarakstu ar aizzimém vai atpakal par
tekstu

Parvérs pasreizéjo rindkopu (rindkopas)
par numurétu sarakstu vai atpakal par
tekstu

Formaté pasreizeéjo rindkopu ka citatu ar
krasainu kreiso apmali

Formaté pasreizéjo rindkopu ka ieprieks
formatétu bloku vienplatuma fonta

Atver lodzinu Link address (saites
adrese) hipersaites pievienoSanai

Atver failu atlasttaju viena vai vairaku
attélu augSupieladei

Nonem atlasei ieklauto format&jumu un
parvers bloku atpakal par parastu
rindkopu

Rikjoslas pogas nenonem fokusu no teksta, tapéc varat noklikskinat uz pogas un
turpinat rakstit. Kameér attéls tiek augSupieladéts, rikjoslas beigas paradas neliels

ielades indikators.

Isindjumtaustini

Taustini
Ctrl+B / Cmd+B

Ctrl+l / Cmd+l
Ctrl+U / Cmd+U

Ctrl+K / Cmd+K

Darbiba

Treknraksts
Slipraksts
Pasvitrojums

Atvért lodzinu Link address
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Taustini Darbiba
Enter lodzina Link address levietot saiti

Aizveért saites lodzinu vai
Esc

@piemingjumu ieteikumus

Citas kombinacijas — pieméram, Ctrl+Z darbibas atsaukSanai vai Ctrl+Shift+V
ieliméSanai bez formatéjuma — apstrada parlokprogramma tapat ka jebkura
redigéjama lauka.

Saites

1 Atlasiet tekstu, kuram jaklast par saiti (péc izvéles), un noklikskiniet uz Link (Ctrl+K).
2 lerakstiet vai ieliméjiet adresi lauka Link address un noklikSkiniet uz Insert (ievietot)
vai nospiediet Enter.

Ja teksts bija atlasits, tas klust par saiti. Ja nekas nebija atlasits, ka saites teksts tiek
ievietota pati adrese. Adrese, kas ierakstita bez protokola (vitextra.com/support),
tiek saglabata ka https://vitextra.com/support. Redaktors pienem http:,
https:, mailto: un vietnes relativas (/sites/ ...) adreses, un katra saite tiek
ierakstita ar rel="noopener noreferrer".

Citati un koda bloki

Quote (citats) parvers rindkopu, kura atrodas kursors, par bloka citatu. Tas tiek radits ar
krasainu joslu kreisaja pusé un nedaudz pieklusinatu tekstu — érti, lai citétu zinojumu,
uz kuru atbildat, vai fragmentu no dokumenta.

Code block (koda bloks) parvérs rindkopu par ieprieks formatétu bloku: vienplatuma
fonts (Consolas sistema Windows), ietonéts fons un saglabatas atstarpes un rindinu
partraukumi. Garas rindinas tiek aplauztas, nevis rada horizontalu ritjoslu, tapéc bloks
paliek lasams arT talruni. lzmantojiet to PowerShell, skriptiem, konfiguracijas
fragmentiem, Zurnalu izrakstiem vai jebkam, kur svariga ir atkape.

Lai izietu no citata vai koda bloka, novietojiet taja kursoru un noklikskiniet uz Clear
formatting (notirit format€jumu), kas parvers bloku atpakal par parastu rindkopu; vai
art bloka beigas divreiz nospiediet Enter, ka vairuma redaktoru.
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PiezZime

Sintakses izcelSanas un valodas atlasitaja nav: koda bloks ir vienkarSs teksts
vienplatuma fonta. Redaktoram nav arT pogu virsrakstiem, teksta krasai, fonta
lielumam vai tabulam — par to, kas ar Sadu formatéjumu notiek, to ieliméjot, skatiet
sadalu Ko attirTtajs saglaba.

Attéli
Attélu teksta var ievietot jebkura vieta tris veidos:

- Insert image (ievietot attélu) rikjosla — atver failu atlasitaju; vienlaikus var atlasit
vairakus attelus.

- leimé&Sana — nokopéjiet ekranuznémumu vai attélu no citas lietojumprogrammas
un redaktora nospiediet Ctrl+V.

- Vilk§8ana un nomeSana — nometiet vienu vai vairakus attélu failus no sava datora
redigésanas apgabala.

Katrs attéls tiek augSupieladéts vietnes dokumentu bibliotéka Discussions

Assets, mapé ar pasreizéja gada nosaukumu (2026, 2027, ...), ar unikalu faila

nosaukumu, kas sakas ar laika prefiksu, lai divi lietotdji, kas augSupieladée

screenshot.png, nekad neparrakstitu viens otra failu. PEc tam redaktors ievieto

attélu kursora pozicija ar sakotnéjo faila nosaukumu ka alternativo tekstu. Attéli tiek

raditi dabiskaja izméra un samazinati lidz ieraksta platumam, ja tie ir plataki.

Bridinajums!

leklauta attéla izméra ierobezojums ir 10 MB. Lielaks fails tiek noraidits, un nekas
netiek ievietots: virs redaktora paradas sarkana zinojumjosla ar iemeslu — The
image is larger than 10 MB. (attéls ir lielaks par 10 MB) —, ko var aizvéert ar tas
aizvérSanas pogu. Ja augSupielade neizdodas citu iemeslu dél, ta pati josla rada
SharePoint atgriezto klidu vai visparigo zinojumu Sorry, something went wrong.
Please refresh the page and try again. Ja atlasat vairakus attélus un viens no tiem
neizdodas, iepriekSéjie attéli paliek teksta, bet pargjie netiek augSupieladéti.
Atlasttajs, ielimésana un nomesSana pienem tikai attélu failus; lai kopigotu PDF,
izklajlapu vai arhivu, izmantojiet pielikumu — skatiet KB10402. Failu pievienoSana
témam un atbildém.

Vel dazas noderigas detalas:

- Attélu izméru redaktora mainit nevar. Ja attélam jabdt mazakam, apgrieziet vai
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meérogojiet to pirms augsupielades.

- leraksta attéli ir redzami ikvienam, kas var lasit bibliotéku Discussions Assets;
péc nokluséjuma ta manto vietnes atlaujas tapat ka paréjie Discussions saraksti.

- Atbildes vai témas dzeéSana dzé$S arT taja izmantotos attélus no bibliotékas
Discussions Assets; dzéSot tému, tiek dzéstas arm tas atbildes un to attéli.
TiriSana tiek veikta péc iespéjas un skar tikai Sis bibliotékas failus, bet attéls, ko
redigéSanas laika iznemat no ieraksta, paliek bibliotéka, tapéc vietnes 1padnieks
joprojam var jebkura laika biblioteku iztirt.

- Biblioteka tiek izveidota kopa ar paréjiem sarakstiem. Ja panelis izveidots ar agraku
priekSskatijuma buvéjumu, moderators (lietotajs ar atlauju Parvaldit sarakstus)
trokstoSos sarakstus pievieno, atverot lapu ar timekla dalu — redigé3anas rezima vai
bez ta; lidz tam attéla poga zino par klodu. Skatiet KB10431. Attelus vai pielikumus
neizdodas augSupieladét.

leliméSana no citam lietojumprogrammam

leliméjot formatétu saturu — no Word, Outlook, timekla lapas, Teams — redaktors
saglaba struktdru, ko attiritajs atlauj (rindkopas, treknrakstu un sliprakstu, sarakstus,
saites, tabulas, virsrakstus), un paréjo klusi atmet: fontus, krasas, izmérus, lidzinajumu,
ieklautos stilus un klases. Attéli, kas ielimeétaja HTML ir ka arejas saites, saglaba savas
adreses; attéli, kas ieliméti ka faili, tiek augSupieladéti, ka aprakstits ieprieks.
Vienkarsa teksta ieliméSana to ievieto ka vienkarsu tekstu.

Ko attiritajs saglaba

Viens un tas pats atlauto elementu saraksts tiek piemérots gan ieraksta saglabasana,
gan attéloSana, tapéc tiek attirtts ar1 saturs, kas rakstits saraksta forma vai importéts
no klasiska panela.

Saglaba

p,div, br, hr,blockquote, pre,hl-
Bloka elementi hd,ul, ol, 11, table, thead, tbody,
tr, th, td

span, b, strong, i,em,u, s, strike,

leklautie elementi del, code

a ar href,title, target,rel un
Saites data-mention-id (izmanto
@piemingjumi)

Atteli img ar src,alt, title,width,
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Saglaba
height

http:, https:,mailto:, tel:,
vietnes relativas (/) un lapas iek$gjas (#)
adreses; attéliem art ieklautas
data:image/png, jpeg, gif un webp

Atlautas adreses

Viss paréjais tiek nonemts:

- script, style, iframe, object, embed, svg, math, template un noscript
tiek nonemti kopa ar to saturu, tapat ka HTML komentari.

- Jebkurs cits tags (pieméram, font, video, form, input) tiek nonemts, bet ta teksts
tiek saglabats.

- Visi iepriek$ neuzskaititie atribiti — style, class, id, onclick un parégjie
notikumu apstradataji — tiek atmesti.

- Saite vai attéls, kura adrese izmanto citu shému (javascript:, data: saitém,
file:),zaudé So atribdtu.

Katrs saglabatais tags a sanem rel="noopener noreferrer".Ta ka style nekad

netiek saglabats, teksta krasa, fona krasa, fontu saime, fonta lielums un lidzinajums

nesaglabajas — neatkarigi no ta, vai tie ievaditi ar parlikprogrammas paplasingjumu

vai ieliméti no dokumenta; tas ir apzinati, lai ieraksti izskatttos vienoti un atbilstu

vietnes dizainam.

Padoms

Tabulam nav rikjoslas pogas, bet no Excel vai Word ieliméta tabula saglaba savas
rindas un Stnas (bez apmalém un krasam).Jebkam garakam par dazam rindam labak
pievienojiet failu un aprakstiet galvenos skaitlus teksta. Pilnu sarakstu un kolonnu
kopu, uz kuras balstas panelis, skatiet KB10426. Discussions sarakstu un kolonnu
uzzina.
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